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A Erkel Szinhaz Nonprofit Kft. (a tovabbiakban: Tarsasig) a kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi
CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésének végrehajtasa érdekében az Tarsasag
beszerzési és kozbeszerzési eljarasainak rendjét jelen szabalyzatban (a tovabbiakban: Szabalyzat) az
alabbiak szerint hatdrozza meg:

1. RESZ
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. §

A SZABALYZAT CELJA

(1)A Szabalyzat célja, hogy meghatirozza az Tarsasag kozbeszerzési értékhatért el nem éré becsiilt
értékii, illetve a Kbt. hatalya ala nem tartozo beszerzések és beszerzési eljarasainak és a mindenkori
kozbeszerzési értékhatarokat eléré értékii kozbeszerzési szerz6dés megkotésére iranyulo
kozbeszerzési eljarasainak (a tovabbiakban: kdzbeszerzés, vagy kozbeszerzési eljaras) rendjét.

(2) A Szabalyzat célja az (1) bekezdésben foglaltak tekintetében, hogy meghatarozza

a) a beszerzési és kozbeszerzési eljarasok el6készitésének, lefolytatisanak, ellenérzésének
intézményi szabalyait és feleldsségi rendjét;

b) az eljar6 és a dontésekért felelés személyeket, valamint az eljardsba bevont tovibbi
személyeket és szervezeteket;

¢) a beszerzések, beszerzési és kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét;

d) az elektronikus kozbeszerzési rendszer (a tovabbiakban: EKR) alkalmazésara vonatkozd
joggyakorlas rendjét;

dsszhangban a Kbt. és a kapcsolddo jogszabalyok vonatkozoé szabalyaival.

2.§

KAPCSOLODO JOGSZABALYOK ES BELSO SZABALYOZOK

(1)Jelen Szabalyzat alkalmazasa soran kiilondsen az alabbi jogszabalyokat kell figyelembe venni:

a) a Kbt. és relevans végrehajtasi rendeletei;

b) az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairdl szolo 424/2017. (XII. 19.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: EKR rendelet);

¢) a kozbeszerzési eljarasokban az alkalmassag és a kizaré okok igazolasanak, valamint a
kozbeszerzési miiszaki leirds meghatarozasanak modjarol szolo 321/2015. (X. 30.) Korm.
rendelet;

d) az épitési beruhazasok, valamint az épitési beruhazasokhoz kapcsolodo tervezdi és mérnoki
szolgaltatasok kozbeszerzésének részletes szabalyairdl szolo 322/2015. (X. 30.) Korm.
rendelet;

e) a kozbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények feladasanak, ellendrzésének és kdzzétetelének
szabalyairol, a hirdetmények mintdirol és egyes tartalmi elemeirdl, valamint az éves
statisztikai 0sszegezésrol szol6 44/2015. (XI1. 2.) MvM rendelet;

f) atervpalyazati eljarasokrol sz616 310/2015. (X. 28.) Korm. rendelet;

g) a felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoi tevékenységrél sz6016 257/2018. (XII. 18.)
Korm. rendelet;

h) a Nemzeti Kommunikaciés Hivatal jogallasarol és a kormanyzati kommunikacios
beszerzésekrol szolo 162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet;

i) a Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tandcsrol, valamint a Digitdlis Kormaényzati
Ugynokség Zartkérien Miikodd Részvénytarsasdg és a kormanyzati informatikai
beszerzések kozpontositott kozbeszerzési rendszerérdl szolo 301/2018. (XII. 27.) Korm.
rendelet;



i)

a kozpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a kozponti beszerz§ szervezet feladat-
és hataskorérdl szol6 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet;

k) a Polgari Torvénykonyvrél sz6l6 2013. évi V. toérvény.

(2)Jelen

Szabélyzat alkalmazasa soran kiilondsen a Tarsasag Kotelezettségvallaldsi Szabalyzatanak

rendelkezéseit kell figyelembe venni.

(3)A jelen Szabalyzat nem ismétli és nem foglalja magiban valamennyi, az altala szabalyozott
jogteriilet iranyadd jogszabalyi rendelkezését, azt minden esetben a hatalyos jogszabalyokban
foglaltakkal egyitt kell alkalmazni.

3.8

ERTELMEZO RENDELKEZESEK

(1)A Kbt.-ben és a kapcsolodd jogszabalyokban meghatarozott fogalmakon til a jelen Szabalyzat
alkalmazasédban:

a)
b)

c)

d)

€)

g

h)

J)

k)

)

ajanlatkérd: a jelen Szabélyzat érvényessége ala tartoz6 valamennyi beszerzés, beszerzési €s
kozbeszerzési eljaras tekintetében a Téarsasagra;

ajanlattevd: az a gazdasagi szerepld, aki/amely a beszerzés, a beszerzési ¢és kozbeszerzési
eljarasban ajanlatot nyujt be;

arubeszerzés: olyan visszterhes szerzddés, megrendelés, vagy szobeli megallapodas melynek
targya forgalomképes és birtokba vehetd ingd dolog tulajdonjoganak, vagy hasznalatara,
hasznositasara vonatkozo jognak — vételi joggal, vagy anélkiil torténd — megszerzése. Az
arubeszerzés magaban foglalja a beallitast és az iizembe helyezést is;

beszerzés: az Tarsasag igényld szervezeti egységei altal megvalositott kis értékii, valamint
egyszertisitett beszerzési értékii beszerzés, amely a beszerzési igény engedélyezésétol kis
értékii beszerzés esetében a termék atvételéig, vagy a szolgaltatds igénybevételéig,
egyszeriisitett beszerzési értékii beszerzés esetén a létrejott megrendelés/szerz6dés
hatalybalépéséig tart;

beszerzési eljaras: az Tarsasag Gazdasagi és Vagyongazdalkodasi Igazgatésaga altal nagy
értékii beszerzés esetében lefolytatott eljaras, amely a beszerzési igény engedélyezésétdl a
beszerzés eredményeként létrejdtt megrendelés/szerzodés hatalybalépéséig tart;

beszerzé: nagy értékii beszerzési eljaras lefolytatasara jogosult munkavallalo;

épitési beruhazas: olyan visszterhes szerz6dés megkotése, vagy megrendelés foganatositasa
melynek targya a magyar épitészetré] sz016 2023 évi C torvény szerinti épitési tevékenység
elvégzése, illetve a Kbt. 1. mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolodo
munka kivitelezése, vagy eldbbiek kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott
tervezése egyiitt;

gazdasagi szerepld: barmely természetes személy, jogi személy, egyéni cég, vagy személyes
joga szerint jogképes szervezet, aki/amely a piacon épitési beruhazéasok kivitelezését és/vagy
épitmények épitését, aruk szallitasat, vagy szolgaltatasok nyujtasat kinalja;

igény: az Tarsasag miikodése, feladatellatasa érdekében jelentkez6 sziikséglet, mely konkrét
termékre (eszkoz, készlet) vagy szolgéltatasra, vagy €pitési beruhazasra iranyul;

igénylé: az a szervezeti egység, ahol a beszerzési igény felmeril. Igény a szervezeti
egységek vezetéinek jovahagyéasaval nyujthato be a papiron vagy digitalis feliileten keresztiil
jelen Szabalyzatban meghatarozottak szerint;

igénykezelés: a szakmai feladatellatas/miikodtetés folyamatainak fenntartasat biztosito
eszkdzok/készletek/szolgaltatasok rendelkezésre bocsatasa érdekében a papiron vagy
digitalis rendszerben megtett intézkedés, amely magdban foglalja az igény
kezdeményezését, nyilvantartasba vételét, feliilvizsgalatat, engedélyezéseét;

keretigény: rendezvények eldadasok koltségvetésének teljeskorii megvalositasara iranyulo
igény, mely az adott rendezvény teljes koltségvetési tervét tartalmazza;
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m) keretszerzédés: egy meghatérozott arucsoport, vagy azonos szolgaltatisok beszerzéseére
hatérozott idétartamra létrejott megéllapodas, amely érték- vagy mennyiségkeretet tartalmaz;

n) digitalis feliilet (kialakitisa folyamatban van): a beszerzési igények kezelését tamogato
elektronikus feliilet;

0) miiszaki specifikacié: azon miiszaki és szakmai elGirasok Osszessége, amelyet az
arajanlattételhez szitkséges Aarajanlatkérés tartalmaz, ¢és amelyek meghatarozzak a
beszerzendé termék, szolgaltatas, vagy beruhdzas jellemzdit;

p) projekthez kapcsolédd beszerzések: az Eurdpai Unids vagy hazai forrasokbdl megvalosuld
palyazatokhoz kotott valamennyi beszerzés.;

q) szolgaltatis megrendelése: Olyan — arubeszerzésnek és épitési beruhdzasnak nem mindsilé —
visszterhes szerz6dés, megrendelés, vagy szobeli megallapodas, amelynek targya kiilondsen
valamely tevékenység megrendelése;

r) vegyes beszerzések: Ha a szerzédés tobb — egyméssal szikségszeriien Osszefliggd —
beszerzési targyat foglal magdban, a meghatérozo értékii beszerzési targy szerint kell
mindsiteni az ligyletet

4.§

A SZABALYZAT SZEMELYI ES SZERVEZETI HATALYA

(1)Jelen Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Tarsaséag altal munkaviszony keretében foglalkoztatott
valamennyi munkavallaléra és egyéb munkavégzésre iranyulé jogviszonyban foglalkoztatott
személyre (a tovabbiakban: foglalkoztatott), tovabba az eljarasok lebonyolitisaban kézremiikodo
minden tovabbi személyre, vagy szervezetre.

(2)Jelen Szabalyzat szervezeti hatalya kiterjed az Tarsasag valamennyi szervezeti egységére.

5.8

A SZABALYZAT TARGYI HATALYA

(1)Jelen Szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan arubeszerzésre, szolgaltatas megrendelésére,
valamint épitési beruhazasra, amelyek vonatkozasaban a 4. §-ban felsorolt szervezeti egységek a
megrendeldk, vagy ajanlatkérok.

(2)Jelen Szabalyzat alkalmazandé a tdmogatasbol megvalosulo igényekre és beszerzésekre is azzal,
hogy amennyiben a palyazati utmutaté/dokumentéacio szigoribb szabélyokat tartalmaz az eljaras
lefolytatasara, vagy a nyertes ajanlattevé kivalasztasara vonatkozoéan, ugy jelen Szabalyzatot az
eltérések figyelembevételével kell alkalmazni.

(3)Nem kell jelen Szabalyzat rendelkezéseit alkalmazni a személyi juttatdsok terhére torténd
kifizetések és az ellatottak pénzbeli juttatasai koreben.

(4)Jelen Szabalyzatban foglalt szabalyoktdl eltéren igény megvalositasira nem kertilhet sor. Ezen
eldiras megsértése esetén kotelezettségvallalas nem torténik, az Téarsasag forrasai terheére kifizetés
nem teljesitheto.

6.§

BECSULT ERTEK MEGHATAROZASA

(1) A beszerzések és a kozbeszerzések becsiilt értékén azok megkezdésekor a targyuk tekintetében az
adott piacon altalaban kért vagy kinalt — altalanos forgalmi add nélkil szamitott — teljes
ellenszolgaltatast kell érteni. Opciondlis részt tartalmazo ajanlatkérés esetén a teljes
ellenszolgaltatasba az opcionalis rész értékét is bele kell érteni.

(2)Tilos a beszerzéseket és a kozbeszerzéseket olyan moédon részekre bontani, amely jelen
Szabalyzatban foglaltak, vagy a kozbeszerzési értékhatart elérd, vagy meghaladd becsilt értékii
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kozbeszerzésekre vonatkozo jogszabalyi rendelkezések alkalmazasanak megkertilésére vezet.

(3)Ha egy épitési beruhdzas, vagy ugyanazon kozvetlen cél megvaldsitdséra iranyulo szolgaltatas
megrendelés, illetve azonos, vagy hasonlo felhasznalasra széant aruk beszerzése részekre bontva,
tobb szerzédés Gtjan valésul meg, az adott beszerzés becsiilt értékének meghatarozasahoz az osszes
rész értékét figyelembe kell venni. Szolgaltatds megrendelése esetében az ugyanazon kézvetlen
célra irdnyultsag vizsgalatakor az egyes szolgaltatasok miiszaki és gazdasagi funkcionalis egységet
kell alapul venni.

(4)A beszerzések és kozbeszerzések becsiilt értékének meghatdrozasakor a Kbt. részekre bontés
tilalmara, valamint az egybeszamitasi szabalyok alkalmazasara vonatkozo elbirasaira fokozott
figyelemmel kell eljarni.

(5)A becsiilt érték meghatirozasanak preferalt modja: korabbi, hasonl6 tirgyu szerzodes értékének
alapul vétele, indikativ ajanlatkérés, elézetes piackutatds, igazsagligyi szakertd igénybevétele,
szakmai kamarak altal ajanlott, vagy jogszabalyok altal meghatarozott dijszabasok, szakmai
kamarak altal eléallitott és karbantartott, megvalositasi értéken alapulo, részletes épitési adatbazis.

(6) Amennyiben ezen moédszerekkel nincs lehetdség a becsiilt érték meghatérozasara, ugy mas,
objektiv modszer is alkalmazhaté.

(7) Indikativ ajanlatkérés esetén az ajanlatok bekérése jelen Szabalyzat 3. szdmu mellékletét képez6
Iratminta hasznalataval torténik.

(8) Palyazati forrasok terhére torténd beszerzések esetén a palyazati itmutaté szerint kell elvégezni a
becsiilt érték meghatarozasat.

(9)A becsillt érték meghatirozasat az alkalmazott modszertdl fliggetlenil minden esetben
dokumentalni sziikséges.

(10) A mindenkori vonatkozé kozbeszerzési értékhatarok (melyek értéke alatt jelen Szabalyzat I1. része,
felette III. része alkalmazandd) a koltségvetési torvényben és az Eurdpai Bizottsag vonatkozo
rendeletében keriilnek rogzitésre, tovabba azok — tajékoztato jelleggel — a Kozbeszerzési Hatosag
hivatalos honlapjan, a www.kozbeszerzes.hu oldalon megtalalhat6ak.

7.8

KOZBESZERZESI ES BESZERZESI TERV

(1)Az Tarsasag a gazdasagi év elején, legkésSbb marcius 31. napjaig — a jelen Szabalyzat 1. szamu
mellékletét képezé minta alapjan készitett — éves dsszesitett kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban:
Kozbeszerzési terv) és — a jelen Szabalyzat 2. szamu mellékletét képezo minta alapjan készitett —
éves Osszesitett beszerzési tervet (a tovabbiakban: Beszerzési terv) koteles késziteni az adott évre
tervezett beszerzésekrdl és kozbeszerzésekrdl. A Kozbeszerzési és Beszerzési tervet 5 (6t) évig
meg kell 6rizni. Amennyiben indokolt a kommunikéaciés és szervezetfejlesztési beszerzésekrol,
valamint az informatikai beszerzésekrol a hatalyos jogszabalyok altal eldirt éves beszerzési tervet
kiilon is el kell késziteni és a jogszabalyi elSirasoknak megfeleléen az eldirt elektronikus
feliilleteken kozzé kell tenni.

(2) A Kozbeszerzési és a Beszerzési terv nem vonja maga utan az abban feltlintetett beszerzésekre és
kozbeszerzésekre vonatkozd eljaras lefolytatdsanak kotelezettségét. A Kozbeszerzési €s a
Beszerzési tervben nem szerepld beszerzésekre és kozbeszerzésekre, vagy az azokban foglaltakhoz
képest modositott beszerzésekre és kozbeszerzésekre vonatkozo eljaras is lefolytathato. Ezekben az
esetekben a Kozbeszerzési és a Beszerzési tervet modositani kell az ilyen igény, vagy egyéb
valtozas felmeriilésekor, megadva a modositas indokat is.

(3)Az Tarsasag adott évre vonatkozd Kozbeszerzési és a Beszerzési tervét a beszerzési €s
vagyongazdalkodasi vezetd késziti el — a kozbeszerzési szakértovel egyeztetve — az Tarsasag
eldzetes igényei alapjan. A Kozbeszerzési és a Beszerzési terv modositasaert, aktualizalasaért a
gazdasagi és vagyongazdalkodasi igazgaté felel.

(4) Az Tarsasag egyes szervezeti egységei a Kozbeszerzési és a Beszerzési terv tartalmara vonatkozo
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igényeiket a gazdasagi év januér 31. napjaig kotelesek megadni az alabbi adattartalommal:
a) az adatszolgaltatd szervezeti egység adatai,
b) beszerzés, vagy kozbeszerzés targya, megnevezése,
¢) beszerzés, vagy kozbeszerzés tervezett mennyisége,
d) kozbeszerzés tekintetében beszerzési kategoria megnevezése (a kozbeszerzeés f6 targyahoz
rendelten),
e) becsiilt érték,
f) a szerzédéskotés, vagy megrendelés tervezett idépontja,
g) a szerzédés, vagy megrendelés tervezett idétartama (teljesités hatarideje).

(5) Az Tarsasag egyes szervezeti egységeinek vezetdi felelnek az adatszolgaltatasok valodisagaért, a
hatiridében torténd adatszolgaltatasaért, az egyes igények megfogalmazasinak szakszerliségécrt.
(6)A Kozbeszerzési tervet a gazdasagi és vagyongazdalkodasi igazgaté eléterjesztése alapjan az

ligyvezet6 hagyja jova.

(7) A Kozbeszerzési terv nyilvanos. Az Tarsasag koteles a gazdasagi €v elején, legkésObb marcius 31.
napjaig az EKR-ben és a Tarsasag honlapjan kozzétenni Kozbeszerzési tervét, valamint annak
moédositasat az elfogadast kovetden haladéktalanul. A Kozbeszerzési tervnek a targyévet koveto
évre vonatkozé Kozbeszerzési terv EKR-ben torténé kozzétételéig kell elérhetének lennie. A
kozzétételrdl a beszerzési és vagyongazdalkodasi vezeté gondoskodik.

(8) A Tarsasag a Kozbeszerzési terv minimaélis adattartalmaként megadja:

a) a kozbeszerzés targyat,
b) a kdzbeszerzés tervezett mennyiségeét,
c) akozbeszerzésre iranyado eljarasi rendet,
d) atervezett eljaras fajtajat,
e) az eljaras meginditasanak tervezett idépontjat, €s
f) a szerzodés teljesitésének varhat6 idopontjat.
(9) A Tarsasag a Beszerzési terv minimalis adattartalmaként megadja:
a) a szakmai felelds szervezeti egység megnevezését,
b) a beszerzés targyat,
c) a beszerzés tervezett mennyiségeét,
d) a beszerzés tervezett becsiilt osszegét,
e) az eljaras meginditasanak tervezett idopontjat, és
f) aszerzddés, vagy megrendelés teljesitésének varhato idépontjat.

8.§

ALTALANOS SZABALYOK

(1)A Térsasag beszerzési és kozbeszerzési tevékenységének irdnyitdsaért a Gazdasagi és
Vagyongazdalkodasi Igazgatosag felelds, aki:

a) megtervezi, iranyitja, feliigyeli, mikodteti a beszerzési és kozbeszerzési folyamatokat,
feliigyeli a beszerzési és kozbeszerzési eljarasok lefolytatasat;

b) meghatirozza az egyes beszerzések és kozbeszerzések tekintetében sziikséges pénziigyi
fedezet Osszegét a becsiilt érték alapjan;

¢) valamint ellatja az egyéb hozza rendelt feladatokat.

(2)A beszerzések és kozbeszerzések meginditasanak feltétele (kivéve a feltételes beszerzési vagy
kozbeszerzési eljarast), hogy a gazdasagi és vagyongazdalkodasi igazgato elozetesen igazolja a
beszerzés és kozbeszerzés pénziigyi fedezetének rendelkezésre allasat.

(3) Elektronikus informacios rendszer vagy eszkoz, szolgaltatas beszerzése, amennyiben az a Tarsasag
informatikai rendszeréhez kapcsolédni fog, csak az Uzemeltetési Vezet engedélyével, az
informatikai biztonsagi kovetelmények figyelembevétele mellett torténhet.



(4)A Tarsasag a kozbeszerzési és beszerzési eljarasait kiilsé eseti lebonyolito igénybevételével is
lebonyolithatja, tovabba felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot (a tovabbiakban: FAKSZ)
is igénybe vehet.

(5)Az eljarasok sordn igénybe vett kiils¢ szakértok és egyéb kozremikodok, eseti lebonyolitok,
FAKSZ-ok, szakérték, iigyvédek feleldsségérdl a kozremiikddés targyaban megkotott szerz8desben
kell rendelkezni (a tovébbiakban nem a Tarsasag belsd szervezeti egységéhez tartozé személyek:
kiilsé szakértdk), amely funkcidinak partatlan és targyilagos gyakorlasira barmely okbol, igy
kiilonésen gazdasagi, vagy mas érdek, vagy az eljarasban részt vevs gazdasagi szerepl6vel fennallo
mas kozos érdek miatt nem képes. Osszeférhetetlenségi ok fenn nem allasardl az el8készitésben az
eljaras lefolytatdsdban részt veviknek irasban nyilatkozniuk sziikséges.

9.§

BESZERZESEK ELLENORZESE

(1)A Térsasag iigyvezetSjének, stratégiai igazgatOjanak, gazdasagi és vagyongazdalkodasi
igazgatdjanak ellenbrzési jogkorei:
a) tajékoztatast kérhet a folyamatban 1év6 beszerzésekrol, beszerzési eljarasokrol;
b) jogosult betekinteni a kozbeszerzési és beszerzési eljarasok iratanyagaba;
c) véleményt formalhat a beszerzések, a beszerzési eljarasok bonyolitasarol, a dontések
elokészitésérol.

(2) Ellendrzésre feljogositott szerv, személy, vagy hatosag részére a gazdasigi és vagyongazdalkodasi
igazgaté kozremiikodésével a Tarsasag biztositja, hogy szabalyozott ellendrzési tevékenységiik
soran hozzajussanak minden sziikséges adathoz, dokumentumhoz a vonatkozd jogszabalyok
betartasa mellett.

(3) Az eljarasok belsé ellendrzési rendszerben torténé ellendrzése a belsd ellenor hataskorébe tartozik,
aki ezen tevékenysége soran a vonatkozé jogszabalyi eléirasokkal 6sszhangban jér el.

10. §
BESZERZESEK NYILVANTARTASA

(1)A beszerzések nyilvantartisit a Tarsasag beszerzéi folyamatosan végzik, a gazdasagi ¢€s
vagyongazdalkodasi igazgato feliigyelete mellett.

(2) Az eljarasok elektronikus nyilvantartasanak legalabb tartalmaznia kell:

a) az eljaras azonosité szamat (nyilvantartasi szam),
b) a (kdz)beszerzést igényld szervezeti egység nevét,
c) a(koz)beszerzés targyanak megnevezeését,
d) a (k6z)beszerzési eljaras fajtajat,
e) a (kdz)beszerzés becsiilt értékét netto és bruttd Ft-ban,
f) a megkotott szerzodés, vagy a foganatositott megrendelés értékét nett6 €s bruttd Ft-ban,
g) kozbeszerzés esetén
ga) a hirdetmény megjelenésének / felhivas kikiildésének napjat,
gb) az ajanlatok bontasanak napjat,
gc) az dsszegezés megkiildésének napjat,
gd) eredménytajékoztato hirdetmény kozzétételének napjat.
h) a szerzédés megkotésének, vagy a megrendelés megkiildésének napjat,
i) aszerzddés hatalyat, a megrendelés teljesitésének hataridejét.

(3)Az eljarasokat irasban kotelezd dokumentalni. A keletkezett iratokat, feljegyzéseket, okiratokat,
hatosagi megkereséseket, jegyzokonyveket, megallapodasokat, szerzédéseket, azok kiegészitéseit,
médositasait és az ezzel kapcsolatos jelentéseket, dsszegzéseket meg kell 6rizni. A dokumentumok
meg0rzéséért a Gazdasagi és Vagyongazdalkodasi Igazgatosag felelds.
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II. RESZ
A BESZERZESEK LEFOLYTATASANAK SZABALYAI, FELELOSSEGI RENDJE

11. §
BESZERZESEK ALTALANOS SZABALYAI

(1)A Szabalyzat II. része a beszerzések €s beszerzési eljarasok tekintetében megkovetelt minimalis
szabalyokat rogziti, de az iigyvezetd donthet ugy, hogy az adott beszerzés, beszerzési eljaras soran
a Szabéalyzatban el8irtakndl szigoribb szabalyokat alkalmaz, és err8l a gazdasagi €s
vagyongazdalkodasi igazgatot tajékoztatja.

(2) A beszerzési igényt megvalosito koteles az adott beszerzés soran felmertiilé valamennyi feladatot,
tevékenységet folyamatosan figyelemmel kisérni, a hataridok betartasira kiemelt figyelmet
forditani, valamint folyamatosan egyeztetni az Tarsasag érintett szerepldivel.

(4)A beszerzési eljarasok szabalyszerli — a vonatkozo jogszabélyi rendelkezéseknek ¢s jelen
Szabalyzatnak megfelels — lefolytatasdért és nyilvantartasaért a gazdasagi ¢€s
vagyongazdalkodasi igazgatoé felel.

(5)Az Tarsasag és a beszerzési eljarasokban résztvevo egyéb személyek kozott a beszerzésekkel
kapcsolatos minden nyilatkozattétel irasban torténik. Az irasbeli nyilatkozatok teljesithetdk:

a) postai vagy kozvetlen kézbesités utjan;
b) elektronikus uton.

12. §
BESZERZESEK FAJTAI

(1)Az Tarsasag éltal lefolytathato — kozbeszerzési eljaras lefolytatasat nem igényl8 — beszerzések

fajtai:

Beszerzés elnevezése Ertékhatar

maximum bruttd kettészazezer forintot eléré becsiilt értéki
beszerzés

bruttd kettdszazezer forintot meghaladé, de maximum netté
egymillié forintot elérd becsiilt értékii beszerzés

Kis értékii beszerzés

Egyszerusitett beszerzés

nett6 egymillio forintot meghalado, de a kozbeszerzési

Nagy értékii beszerzési eljaras | , ; o e )
24 ! értékhatart el nem érd becsiilt értékii beszerzés

(2)Az (1) bekezdés szerinti beszerzések 4ltaldnos eljarasrendjét a 13-16. § szabalyozza azzal, hogy
abban az esetben, ha az adott beszerzés valamely palyazat keretében valosul meg, ugy a palyazati
kifrasban foglalt feltételek teljesitése érdekében — a palyézati feltételek teljesitéséhez sziikséges
mértékben — az 4ltalanostdl eltérd eljarasrend alkalmazand6. A palyazati eljarasrendnek és
elszamolhatdsagnak valé megfelelésért a palyazat szakmai feleldse felel.

(3) A kommunikaciés, informatikai és targyu beszerzések (kdzpontositott kozbeszerzések) esetében a
jelen Szabalyzatban leirtaktol eltérd, a hatalyos jogszabalyok altal eldirt eljarasrend alkalmazando.

13. §
BESZERZESEK, BESZERZESI ELJARASOK LEFOLYTATASANAK ALTALANOS RENDJE

(1) A Tarsasag altal lefolytathato beszerzések fajtai szerint irdnyad6 eljarasrend:



a) kis értékii beszerzés: nem sziikséges ajanlatok bekérése, a kotelezettségvallalas szobeli
megallapodassal is torténhet. Az igényt a papiron vagy elektronikus rendszerben elére kell
rogziteni beszerzés, vagy jelen Szabalyzat 17. §-aban meghatérozott esetekben keretigény
formajaban.

b) Egyszeriisitett beszerzés: egy, a Tarsasag és annak szervezeti egységeitél, valamint az altala
foglalkoztatottakt6l fiiggetlen gazdasagi szereplétél bekért ajanlat, vagy webaruhaz altal
kinalt arlistarél készilt képerny6fotd, vagy kosar alapjan meghozott dontéssel torténhet. A
létrejott dontést irasba kell foglalni — ,visszaigazolt” - megrendelés, vagy szerzOdés
formajaban. A papiron vagy clektronikus rendszerben tortént engedélyezett beszerzés utan a
szerz6dést az iigyvezetd, a megrendelést iigyvezetdi felhatalmazas alapjan az igénylé
szervezet vezetSje, vagy a szervezeti egység igazgatoja irhatja ald a Térsasdg nevében.
Egyszeriisitett beszerzés megvalositasaért és dokumentalasaért az igénylé szervezeti egység
felelds.

¢) Nagy értékii beszerzési eljaras: legalabb harom, egymastol, valamint az Térsasag és annak
szervezeti egységeitdl, valamint az altala foglalkoztatottaktol fliggetlen gazdasagi szerepl6tol
sziikséges irasban ajanlatot bekémi, és a létrejott megrendelést, vagy szerzdést irasba kell
foglalni, ami kizarélag a Térsasag ligyvezetdjének aldirdséval valik érvényesse. Nagy értéki
beszerzési eljaras lefolytatasaért és dokumentalasaért a Gazdasagi és Vagyongazdalkodasi
Igazgatosag felel.

14. §
KIS ERTEK( BESZERZES LEFOLYTATASANAK SZABALYAI

(1)Kis értékii beszerzés megvalésitasara az igényld szervezeti egység jogosult.
(2)A kis értékli beszerzések targyanak a Tarsasag és szervezeti egységei folyamatos iizemszerd,
biztonsagos miikodéséhez kell kapcsolodnia.
(3) Amennyiben a beszerzés targya az alabbi kategoriakba esik, annak beszerzésére a kis értékii
beszerzések szabalyai szerint nincs mod:
a) a Tarsasag raktarkészletébdl elérhetd aruk;
b) informatikai eszk6zok,
(4) Az igényt rogziteni kell a papiron vagy az elektronikus rendszerben.
(5) A beszerzés kezdeményezése a papiron vagy elektronikus rendszerben az igény rogzitésével és a
jovahagyasi sorrend betartasaval torténik, melynek kovetése az igényld feladata, aki jovahagyas
esetén a beszerzést is intézni koteles.

15.§
EGYSZERUSITETT BESZERZES LEFOLYTATASANAK SZABALYAI

(1) Egyszerisitett beszerzés lefolytatasara és dokumentalasara az igénylé szervezeti egység jogosult.

(2) Ajanlatkérés nem sziikséges egyszeriisitett beszerzés esetén, elegendd egy, a Tarsasag és annak
szervezeti egységeitdl, valamint az altala foglalkoztatottaktol fiiggetlen gazdasagi szerepl6tol
bekért ajanlat, vagy webaruhaz altal kinalt arlistarél, vagy Osszeallitott kosarrol késziilt
képemnyo6foto.

(3) A beszerzés kezdeményezése a papiron vagy elektronikus rendszerben az igény rogzitésével és a
jovahagyasi sorrend betartasaval torténik, melynek kovetése az igényld feladata, aki jovahagyas
esetén a beszerzést és annak dokumentalasat is intézni koteles.

(4)Az igénylé koteles az igény rogzitése eldtt piackutatast, piaci elemzést végezni és az annak
eredményeként talalt legalacsonyabb Osszegli ajanlatot, vagy a fentiek szerinti képernyo6fotot
kételes a papiron vagy az elektronikus rendszerbe feltolteni. Az igényt rogzito szakteriilet vezetdje
koteles ellendrizni az elézéek szerint valasztott ajanlatot, azzal, hogy amennyiben azt a piaci
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viszonyok szerint szokasos érhoz képest feltlinden értékardnytalannak taldlja, koteles
osszehasonlité ajanlatot bekémi az igénylo altal.
(5) A 1étrejott dontést irasba kell foglalni — visszaigazolt - megrendelés, vagy szerz6dés formajaban.
(6)Az egyszeriisitett beszerzés eredményeképpen a szerz6dés megkotésére az ligyvezetd, a
megrendelés foganatositasira a szervezeti egység vezetdje/igazgatoja jogosultak.

16. §
A NAGY ERTEKU BESZERZESI ELJARASOK LEFOLYTATASANAK SZABALYAI

(1) Nagy értékii beszerzési eljaras lefolytatasira a Gazdasagi és Vagyongazdilkodasi Igazgatosag,
vagy annak megbizasa alapjan kiilsé szakértd jogosult.

(2) A beszerzés kezdeményezése a papiron vagy elektronikus rendszerben az igény rogzitésével és a
jovahagyasi sorrend betartasaval torténik.

(3) Az igényld a szakmai indoklassal ellatott igényét a megvalositas teljesitését figyelembe véve
ésszerti hataridén beliil, de legaldbb 30 nappal a megvaldsitas megkezdését megel6z6en késziti el
és terjeszti a jovahagyok elé, amely a déntés szempontjabol az alabbi alapveté informaciokat kell
tartalmazza:

a) igényelt eszkoz/készlet/szolgaltatds pontos meghatirozdsa, mennyisége, becsiilt értéke,
miiszaki specifikacioja, sziikség esetén referenciatermék és ez esetben az egyenértékiiség
meghatarozésa,

b) az igénylés/teljesités pontos helye, az atvételért felelés szakmai kapcsolattarto neve,
elérhetosége,

c) az igénylés célja, szakmai indoka,

d) kapcsolata mas folyamatban vagy el8készités alatt 1évé eljarassal, hatalyos, vagy lejart
megrendeléssel/szerzédéssel,

e) ajanlattételre felkérni kivant gazdasagi szereplk meghatérozasa, valamint

f) valamennyi rendelkezésre all6 az elbiralas szempontjabol relevans informacié és az azt
alatamaszté dokumentum.

(4) Az igény megfogalmazésaért és annak miiszaki megfeleloségéért az igényld szervezeti egység
vezetdje felel. Az igényld koteles a beszerzési eljaras lefolytatdsdhoz —sziikséges
adatokat/informéaciokat — a beszerzés targyara és becsiilt értékére tekintettel — az igény
benyujtasanak részeként atadni. Az elkészitett dokumentumoknak biztositaniuk kell, hogy az
eljarasban a gazdasagi szereplék képesek legyenek miiszakilag megfeleld és gazdasagi
szempontbol relis ajanlatot adni. Az igénylének torekednie kell a magas mindsegii teljesités
feltételeinek biztositasara, a kornyezet — beszerzés targyara tekintettel biztosithaté — védelmére és a
fenntarthatosagi szempontok figyelembevételére, valamint a beszerzési eljards targyat érinto
megrendelés/szerzo6dés modositasok megelzésére.

(5) A Gazdasagi és Vagyongazdalkodasi Igazgatosag az eljaras lefolytatasahoz sziikséges valamennyi
dokumentum, valamint informécié rendelkezésre allasat — sziikség esetén a kiils6 szervek altali
engedélyezést — kovetden intézkedik az eljarasi cselekmények megtétele irant.

(6) A beszerzési eljarasok soran biztositani kell:

a) a gazdasagi szereplok szamara az esélyegyenlGséget és az egyenld bandsmodot;

b) a verseny tisztasagat, atlathatosagat és nyilvanossagat;

¢) a johiszemiiség és tisztesség, valamint a joggal valo visszaélés tilalma kévetelményeinek
val6 megfelelést;

d) a hatékony és felelds gazdalkodas elvének érvényesiilését.

(7) A beszerzési eljaras soran kotelezd legalabb harom gazdasagi szereplotdl egyidejiileg irasban
arajanlatot bekérni, amelyeket az é4rajanlatkérésben meghatarozott birdlati szempont(ok) szerint
sziikséges értékelni.
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(8) Az ajanlat(ok) bekérése minden az eljarasban felkérendd gazdasagi szerepl6tdl azonos tartalommal
és modon irasban — elektronikus Gton (e-mailben) — térténik, amelynek minimalis tartalmi
kovetelményei:

a) ajanlatkér6 megnevezése,
b) ajanlatkérés targyanak és mennyiségének meghatarozasa,
c) a beszerzési eljaras miiszaki paraméterei, jellemz0i,
d) szallitasi/teljesitési hataridd és helyszin,
e) fizetési feltételek,
f) ajanlattételi hatarido,
g) ajanlat benyujtasanak modja,
h) értékelés modja:
ha) legalacsonyabb Osszegii ajanlati r, vagy
hb) dsszességében legkedvezSbb ajanlat (mindségi szempontok és ajanlati ar egyiittesen).
Jelen pontban meghatarozott rendelkezések iranyadoak a Tarsasag hivatalos honlapjan kézzétett
eljarasokra is.

(9) Az 4rajanlatkérés tartalmat gy kell meghatarozni, hogy annak alapjén az ajénlattevék megfeleld
arajanlatot tehessenek és a hatdridében benyujtott arajanlatok dsszehasonlithatok legyenek.

(10) Ajanlatkérés modositasa, visszavonasa:

Az ajénlattételi hatarido lejartaig az ajanlatkérésben meghatarozott feltételek modosithatok. A
médositott feltételekrdl a hataridd lejartaig Gj ajanlatkérést kell egyidejiileg minden ajanlattevének
megkiildeni, melyben sziikség esetén 0j hataridét kell kitizni.

Az ajanlattételi hataridé lejartaig az ajénlatkérés indoklas nélkiil visszavonhaté. Err6l minden
ajanlattevot egyidejiileg irasban kell értesiteni.

(11) Az ajanlattevk ajanlataikat az ajénlatkérésben megadott hataridén belil és modon kell, hogy
benyu;jtsak.

(12) A beérkezett arajanlatok értékelésre keriilnek azzal, hogy a hataridén til benyujtott arajanlatok
érvénytelenek, azok tartalmanak értékelésére nem keriil sor. Az ajénlatkérd koteles az arajanlatokat
azonos tartalommal Osszehasonlitani, és eredményes eljaras esetén az 4rajanlatkérésben
meghatérozott biralati szempont(ok) szerinti — legalacsonyabb ajénlati arat, vagy az Osszességében
legkedvezSbb — arajanlatot valasztani. Az ajanlatok biralatat az érintett beszerzd végzi azzal, hogy
az igényld szervezeti egység foglalkoztatottja a szakteriiletét érintd miiszaki-szakmai kérdések
tekintetében felelds a beérkezett arajanlatok, hianypotlasok és kiegészitések értékeléséért. A
beérkezett ajanlatokat irasban kell kiértékelni, értékelési jegyzokonyv készitésével. Az értekelesi
jegyzékonyvnek legalabb a kovetkezoket kell tartalmaznia:

a) ajanlatkérés megkiildésének napjat,

b) ajanlattételi hataridot

c) ajanlatot benyujto gazdasagi szerepl6k megnevezését,

d) az ajanlatok benyujtasanak idejét,

e) az értékelési szempontot,

f) az ajanlatok ajanlatkérésben meghatarozott szempontok megfeleldségének vizsgalatat,

g) szamitasi hiba meghatérozasat,

h) hianypotlasi felhivas, felvilagositas kérés sziikségességét, annak iddpontjat, a benyujtas
idépontjat,

1) az értékelés rangsorat,

j) érvénytelen ajanlat érvénytelenségének indokat,

k) a beszerzési eljaras eredményére vonatkozo dontési javaslatot.

(13) Hianypotlasi felhivas, felvilagositas kérés: Amennyiben hidnypotlasra, vagy felvilagositas kérésre
van sziikség, akkor a hianypotlasi felhivasban, felvilagositas kérésben pontosan megjeldlt
hidnyokrél és pontositasokrél, valamint a hiénypétlasi, felvilagositds adasi hatariddrél irasban
kételes tajékoztatni az ajanlatkérd az érintett ajanlattevét. Az ajanlatkérd koteles meggy6zddni
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arrdl, hogy az ajanlattevé a hianypétlasi felhivasnak, felvilagositas kérésnek megfelel6en eleget
tett-e. A hidnypétlas, felvilagositis nem eredményezheti az ajanlati &r modositasat.

(14) Ervénytelennek kell mindsiteni az ajanlatot, ha:

a) az ajanlati felhivasban meghatarozott ajanlattételi hatarido lejarta utan nydjtottak be,

b) lehetetlen, vagy tlzottan magas, vagy alacsony mértékii, illetSleg kirivoan aranytalan
kotelezettségvallalast tartalmaz,

¢) hianyp6tlas soran sem keriilnek benyujtasra az eléirt dokumentumok,

d) egyéb médon nem felel meg az ajanlati felhivasban, valamint a jogszabalyokban
meghatarozott feltételeknek.

(15) Amennyiben az érajanlatkérésre nem érkezik be harom drajanlat, az értékelést akkor is el kell
végezni, és érvényes ajanlat esetén — amennyiben eredményes volt az eljards — meg kell rendelni az
igényelt  terméket/szolgaltatast/épitési  beruhazast, kivéve, ha beszerzésre iranyad6
kotelezettség/eldiras ettdl eltéréen rendelkezik.

(16) A beszerzési eljarasban az ajanlatkéré az arajanlatkérésben meghatérozott feltételekhez, az
ajanlattevo pedig az arajanlathoz kotott.

(17) Az értékelési jegyzokonyvben foglalt dontési javaslat alapjan a beszerzési eljarast lezar6 dontést az
ligyvezeté hozza meg. A beszerzési eljarast lezaro dontésrol, az ajanlatok elbirasarol a donteést
kovetdé 10 napon beliil irdsban tajékoztatni kell az ajanlattevéket.

(18) Az arra jogosult a szerzédések/megrendelések kotésére vonatkozo eldirasok (kotelezettsegvallalas,
cllenjegyzés stb.) betartasaval koti meg a szerz8dést/megrendelést, a legalacsonyabb érajanlatot
nyertese visszalép — és az ajanlatkérésben ezen kitétel szerepel — akkor a kotelezettségvallalo
jogosult az eredmény kihirdetésekor a kovetkezé legalacsonyabb, vagy legkedvezobb (érvényes)
ajanlatot tevével megkotni a szerz6dést/megrendelést az alabbiak szerint.

(19) A nagy értékii beszerzés eredményeképpen kotelezé az irasbeli szerzodéskotés/megrendelés, a
szerzédés/megrendelés megkotésére kizarolag az ligyvezetd jogosult.

(20) Az eljarast lefolytato és az érintett szervek, szervezeti egységek foglalkoztatottjai elsddlegesen
elektronikus ton kommunikélnak, személyes egyeztetés a beszerzési igény megvalésitasanak
specialis jellegére tekintettel, vagy egy¢b kiilsnosen indokolt esetben keriil 6sszehivasra.

(21) A Gazdasagi és Vagyongazdalkodasi Igazgatosag koteles minden egyes beszerzési eljarasat — az
el8készitéstél a megrendelés vagy szerzédés létrejottéig — irdsban, az eljardsi cselekmények
elektronikus gyakorlasa esetén elektronikusan dokumentalni. Az eljdrds soran keletkezett
iratanyagot a megrendelés, vagy szerz6dés teljesitésétdl szamitott legaldbb 5 évig meg kell Grizni.
Az ecurépai unids alapokbdl vagy egyéb nemzetkdzi egyiittmitkodésbol szarmazo tamogatas
felhasznalasaval torténd beszerzések esetében az eljaras soran keletkezett iratanyagot az azokra
irAnyadé szabalyozasban meghatarozott ideig kell meg6rizni.

(22) A beszerzési eljaras meginditasaval egyidejiileg a kivételi korbe nem tartozo, netté 1.000.000 Ft-ot
elérd, vagy meghalado becsiilt értékil igény esetén az ajanlatkérési dokumentéciot a Tarsasag a
hivatalos honlapjan kozzéteheti. A beszerzési eljarasok elsédlegesen elektronikus uton (e-mail)
keriilnek lefolytatasra, az ajanlattevékkel torténé kommunikacié elektronikus Gton térténik.

(23) A beszerzési eljaras soran a Kbt.-ben meghatarozott Osszeférhetetlenségi szabalyokat kell
alkalmazni.

(24) Akivel szemben az adott beszerzési eljaras soran osszeférhetetlenségi ok meriil fel, kételes azt
soron kiviil a kotelezettségvallalonak a gazdasagi és vagyongazdalkodasi igazgat6 utjan jelezni. Az
dsszeférhetetlenségrél tortént tudomésszerzés iddpontjatol kezdédoen az érintett személy az adott
beszerzési eljarasban nem jarhat el.

(25) Nagy értékii beszerzési eljarast — a Gazdasagi és Vagyongazdilkodasi Igazgatdsag elézetes
jovahagyasaval - jelen §-ban foglalt eljarasi szabalyok mell6zésévél, a 15. §-ban foglaltak szerint,
az egyszerlisitett beszerzési eljaras szabalyai szerint is le lehet folytatni azzal az eltéréssel, hogy
egy helyett legalabb harom, a Térsasdg és annak szervezeti egységeitdl, valamint az 4ltala
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foglalkoztatottakté] fiiggetlen gazdasagi szereplétél bekért ajanlat, vagy webdruhaz altal kinalt
arlistarél, vagy osszedllitott kosarrdl késziilt képernydfotd sziikséges.

1% §
BESZERZESEK SPECIALIS SZABALYAI

(1)Rendezvényekhez és eldadasokhoz sziikséges beszerzések meginditdsa elétt igénylé koteles
elkésziteni és benyujtani a rendezvény/ eldadas koltségvetési tervét az ligyvezetdnek. Ebben az
esetben — nagy értékii beszerzési eljarasok kivételével — a keretigény jovahagyasat kovetden kiilon
beszerzési igény(ek) inditasara nincs sziikség.

(2)A koltségvetési terv olyan minden — az adott rendezvénnyel vagy el6adassal kapcsolatban
felmeriild — beszerezni kivant terméket és szolgaltatast tartalmazé terv, amely az engedélyezett
keretosszeg felhasznalasinak kovethetéségét szolgélja, ezzel el6segitve a rendezvények ¢és
eléadasok készitésével osszefliggésben felmeriil beszerzések hatékonyabb intézését.

(3) A koltségvetési terv elfogadasara a gazdasagi és vagyongazdalkodasi igazgato jogosult.

(4)A koltségvetési terv egyes soraira tervezett dsszegek esetében egy adott sor terhére és masik
koltségvetési sor javara 20 %-os mértékil atcsoportositas lehetséges, amely dtcsoportositasra az
intézetvezeté jogosult. Nagyobb mértékii atcsoportositasi igény esetén a koltségvetesi terv
médositasa sziikséges a (7) bekezdésben foglaltaknak megfelelden.

(5) A kéltségvetési terv azon sorai esetében, amelyek olyan személyi jellegii juttatas kifizetésére keriil
sor, amelyet az Tarsasagnak szamfejtenie kell, dsszeghatartol fiiggetleniil szerzédés megkotésére
van sziikség.

(6)Az eléadasokért rendezvények munkélatainak koordinalasara kijelolt munkatérs a rendezvény
befejezését kovetben koteles a teljes dokumentéciot egyben leadni vagy feltdlteni az elektronikus
rendszerbe.

(7)Amennyiben az elfogadott koltségvetési tervben 20%-os mértéket meghalado atcsoportositasi
igény, valamint a jovahagyott keretdsszeg utolagos fedezet kiegészitése valik sziikségesse, az
rendezvény szervezésért felelds részletes indoklast tartalmazo feljegyzést kiild a gazdasagi és
vagyongazdalkodasi igazgaté felé. A keretdsszeg modositasara gazdasagi és vagyongazdalkodasi
igazgatdi jovahagyast kovetden keriilhet sor.

18. §
KIVETELEK

(1) Az ligyvezet6 az igényld részletesen indokolt elSterjesztése alapjan, egyedi mérlegelési jogkorében
hozott dontésében felmentést adhat a nagy értékii beszerzési eljaras lefolytatasanak kotelezettsége
alél, azaz nem kell jelen Szabalyzat 13. § (1) bekezdés c) pont és 16. § szerinti beszerzési eljarast
lefolytatni az alabbi esetekben:

a) a vis maior okozta karok elharitisa érdekében sziikségessé valo, illetéleg a zavartalan
miikodés biztositasa érdekében alapfokon sziikséges azonnali beszerzések esetében;

b) ha a beszerzés azonnali lebonyolitasa élet- vagy vagyonbiztonsag szempontjabol szikseges,
tehat, ha személyi sériilés vagy anyagi kar elharitasa vagy csokkentése indokolja a
haladéktalan intézkedést. A dontési jog és annak indokoltsaganak dokumentélasa a
kotelezettségvallalot illeti és terheli;
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c) veszélyhelyzetben sziikségessé valo beszerzések esetében;

d) kozjegyzoi tevékenység igénybevétele eseten;

e) ha a beszerzés targya igazsagiigyi szakértéi megbizas, vagy kozbeszerzési eljarasokhoz,
palyazatokhoz kapcsolodé szakmai birdlobizottsagi tag megbizasa;

f) ha a szerz8dés targya egyedi gyartasu aru beszerzése, feltéve, hogy az aru egyediségét a
gyart6 igazolja;

@) ha a szerzédés tirgya koziizemi szolgaltatasok, vagy telefon, internet szolgéltatas
megrendelése,

h) ha a szerzédés targya veszélyes hulladék megsemmisitése;

i) ha a szerzddés targya emberi er6forras kezelési tanacsadas;

j) ha az igény elézetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre, konferencidra torténd
jelentkezésre vonatkozik;

k) ha a szerzédést kiilfoldon kell megkotni, vagy teljesitent;

1) ha a szerzédés targya személyhez kotétt, bizalmi jellegii szolgaltatas teljesitése;

m)ha a szerz6dés targya vezetdk képzésére, oktatisira vonatkozo, vezetéi €s
személyiségfejlesztési tanacsadasi szolgaltatas;

n) ha a szerz8dés targya olyan korabbi szerz6déshez kapcsolodd kiegészitd arubeszerzés,
szolgaltatds megrendelés, vagy épitési beruhazas, amelynek értéke nem haladja meg az
eredeti szerz6dés értékének oOtven szazalékat és az alapszerzédésben szerz6dd partnertdl
torténd beszerzés szakmai, vagy gazdasagossagi szempontbol indokolt, feltéve, hogy a
beszerzés teljes becsiilt értéke nem éri el a nemzeti kozbeszerzési értékhatarokat;

0) amennyiben a beszerezni kivant terméket vagy szolgiltatast csak egy meghatarozott
szervezet, személy képes biztositani, illetve teljesiteni a miiszaki-technikai sajatossagok,
vagy kizarélagos jogok védelme miatt, azonban utébbi esetben csatolni kell a
kizarolagossagot igazolé dokumentumot a megrendeléshez, vagy a megkétendd
szerz6déshez;

p) ha piackutatas eredményeképpen igazolhaté modon az adott piacon héromnal kevesebb
gazdasagi szerepld lelheté fel, igy potencialis versenyhelyzet nincs az adott beszerzési targy
tekintetében;

q) ha a beszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak rovid ideig allnak fenn és az
ellenszolgéltatas a piaci arakhoz képest 1ényegesen alacsonyabb;

r) ahol a beszerzés jellege és a beszerzés koltséghatékonysaga indokolja, a harom érajanlat
bekérése melldzhetd, de csak iigyvezetsi jovahagyas mellett. Az elokészités és megfeleld
dokumentalas a beszerzést kezdeményezd kotelezettsége;

s) rendkiviili siirgésség esetén, azzal, hogy a rendkiviili siirgésség fennéllta nem alapulhat
ajanlatkéré mulasztasan;

t) miivészeti szolgaltatss (Zenekar szorakoztatd szolgaltatisa; Szerzok, zeneszerzok,
szobraszok, mutatvanyosok és egyéb egyéni miivészek altal nyijtott szolgéltatasok; Tanc- és
eldado-miivészeti szolgaltatasok) beszerzése esetén.

u) amennyiben a beszerzés targya: banki szolgaltatasok, kutatas, oktatas, jogi tanacsadas,
foglalkozas-egészségiigyi szolgaltatds, vizsgalati (audit) tevékenység, belsd ellendrzes,
leltarozas, biztositasi szolgaltatasok.

(2) A fenti esetekben is sziikséges legalabb egy gazdasagi szerepl6tdl hivatalos arajanlatot bekerni és a
szerzbdést, vagy a megrendelést irasba foglalni. Az eljaras lefolytatasa az iigyvezetd dontéseét
kovetden a Gazdasagi és Vagyongazdalkodasi Igazgatosag kotelezettsége.

I1l. RESZ
A KOZBESZERZESEK LEFOLYTATASANAK SZABALYAI, FELELOSSEGI RENDJE

19. §
AJANLATKERO JOGALLASA
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(1)A Térsasag, mint Ajanlatkéré valamennyi kozbeszerzési eljarésa soran koteles betartani a Kbt. és
végrehajtasi rendeletei szabalyait, valamint jelen Szabalyzat eldirdsait. A kdzbeszerzesi torvény
alanyi hatalya al4 tartozé ajanlatkérd szervezetekrl a Kbt. 5. §-a rendelkezik. A Kbt. 5. § ( 1)
bekezdés e) pontja kimondja, hogy a T4rsasag, mint ajanlatkérd a Kbt. alanyi hatdlya alé tartozik.

20. §
ALTALANOS SZABALYOK

(1) Az aldbbi pontok a kozbeszerzési eljarasok alapveté szabélyait tartalmazzdk, kiegészitve olyan
specialis szabalyokkal, melyeket a kdzbeszerzési jogszabalyok nem hatdroznak meg. Egyébirant a
jelen Szabalyzatnak nem célja a kdzbeszerzési jogszabalyokban meghatérozott szabalyozas
részletes ismertetése, azok kiilon rogzités nélkiil is irdnyadok.

(2)A kozbeszerzési eljarast a Kbt, a kozbeszerzéssel kapcsolatos egyéb jogszabalyok
rendelkezéseinek betartasaval és szakmai szabalyok (Kozbeszerzési Hatosdg elndkének
tajékoztatoi, Kozbeszerzési Hatésdg ajanlasai, utmutatdi, Kozbeszerzési Dontébizottsdg
hatarozatai) figyelembevétele mellett kell elékésziteni és lefolytatni, biztositva a forrasok hatékony
felhasznéalasanak 4tlathatosagat és nyilvanos ellendrizhetdségét, tovabba a kozbeszerzések soran a
tisztességes verseny feltételeinek megteremtést, a helyi kis- és kozepes vallalkozasok kozbeszerzési
eljarasokba valé bekapcsolodasanak, valamint a komyezetvédelem és az allam szocialis
célkitiizéseinek eldsegitését.

(3)A kozbeszerzési eljards torvényben meghatarozott szabalyaitol csak annyiban lehet eltérni,
amennyiben azt a Kbt. kifejezetten megengedi.

21.§
A KOZBESZERZES TARGYAI

(1)Kozbeszerzésnek mindsiil a kdzbeszerzési szerzédés, valamint az épitési vagy szolgaltatési
koncesszié Kbt. szerinti megkotése. A kozbeszerzési szerz8dés targya lehet arubeszerzés, €pitési
beruhazas vagy szolgaltatas megrendelése, valamint épitési vagy szolgaltatasi koncesszio.

22. §
KOZBESZERZESI ERTEKHATAROK

(1) A kozbeszerzési és koncesszios beszerzési eljarasok értékhatéra:

a) az eurdpai unids jogi aktusban meghatarozott kozbeszerzési és koncesszios beszerzési
értékhatarok (a tovabbiakban: uniés értékhatarok), amelyeket az Eurdpai Bizottsag allapit
meg és teszi kozzé az Eurdpai Unid Hivatalos Lapjaban. A kozponti koltségvetésrol sz016
torvény az egyes beszerzési targyakra vonatkozo unios értékhatarok forintban meghatarozott
dsszegét minden évben meghatarozza.

b) a kozponti koltségvetésrél szolo tdérvényben meghatarozott kozbeszerzési és koncesszios
beszerzési értékhatarok (a tovabbiakban: nemzeti értékhatarok).

(2) A Kézbeszerzési Hatosag elnoki tajékoztatoban az egyes beszerzési targyak esetében alkalmazando
unids értékhatarokat, valamint nemzeti értékhatarokat minden év elején kozzéteszi honlapjan. Az
értékhatarok folyamatos figyelemmel kiséréséért és az azokra vonatkozoé eléirasoknak megfeleld
kozbeszerzési eljaras lefolytatasaért a gazdaséagi és vagyongazdalkodasi igazgat a felelds.

23. 8§
KOZBESZERZESI ELJARASOK FAJTAI
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(1) A kozbeszerzési eljaras nyilt eljaras, meghivasos eljaras, innovacios partnerség, targyalasos eljaras,
versenyparbeszéd, vagy hirdetmény kozzététele nélkiili targyalasos eljaras lehet. Targyalasos
eljarast, versenyparbeszédet és hirdetmény kozzététele nélkili targyaldsos eljarast csak akkor lehet
alkalmazni, ha azt a Kbt. megengedi. Az innovacids partnerség a Kbt.-ben meghatirozott célra
alkalmazhato.

(2)Az Téarsasdg, mint ajanlatkéré alkalmazhatja a koévetkez6 sajatos beszerzési modszereket:
keretmegallapodasok — ideértve a Kézbeszerzési és Ellatasi Foigazgatosag rendszerét —, dinamikus
beszerzési rendszer, elektronikus arlejtés, illetve elektronikus katalogusok.

24.§
(OsSZEFERHETETLENSEG

(1)Nem vehet részt az eljaras elkészitésében, lefolytatasaban és az eljaras soran a dontéshozatalban
olyan személy, aki a Kbt. 25. § alapjn Osszeférhetetlen. Az osszeférhetetlenségbdl adodo kart az
érintett személy koteles megtériteni.

a) A megbizatas soran az Osszeférhetetlenség fenn nem éllasdnak biztositdsa a gazdasagi €s
vagyongazdalkodasi Igazgaté feladata és felel8ssége. Az Gsszeférhetetlenség fennallasanak
bekovetkeztét a gazdasagi és vagyongazdalkodasi Igazgatonak haladéktalanul jeleznie kell
az ligyvezet6nek és a birald bizottsag elnokének.

b) Az Osszeférhetetlen személy az osszeférhetetlenség fennallasdig nem vehet részt a
kozbeszerzési eljaras eldkészitésében és az eljarasi cselekményekben.

(2) Az eljarasban résztvevd személyek a kozbeszerzés soran tudomasukra jutott informéaciokkal az
érdeklédket, részvételre jelentkezdket, ajanlattevéket jogtalanul nem segithetik, és azokat az
eljaras alatt és azt kovetden jogosulatlan személy tudomdasara nem hozhatjak.

(3) Az eljarasban résztvevé személyek dsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot kotelesek tenni.
A titoktartasi kotelezettségét megszegh személy felel az ebbdl adodo karért.

25. §
KOZBESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK ALTALANOS SZABALYAI

(1) A kozbeszerzési eljaras elékészitése, lebonyolitasa és lezarasa a Gazdasagi és Vagyongazdalkodasi
Igazgatosag koordinalasa mellett a kiilsd kozbeszerzési tanacsad6 (a tovabbiakban: eljarasért
felelos személy) feladata,

(2) A kiils6 kozbeszerzési tanacsadd az Tarsasaggal szerzédéses jogviszonyban all.

(3)Az eljarasért felelés személy feladata a hirdetmény, a dokumentacié elokészitése, az eldirt

kozzététel elvégzése, a Biralobizottsag munkajanak iranyitasa, javaslat osszeallitisa az tigyvezetd
részére a dontéshez. Az eljarasért feleldés személy feladata tovabba az eljaras eredményének
kihirdetése, a szerzédéskotések elokészitése, az eljaras dokumentalasa az EKR rendszerben, a
kozbeszerzés lefolytatasa utdn dsszegzések, tajékoztatok és beszamolok elkészitése és rogzitése az
EKR rendszerben, valamint a Szabalyzatban eldirt egyéb feladatok elvégzése.
Az eljarasért felelds személy koteles az adott eljarasban felmeriild valamennyi feladatot,
tevékenységet folyamatosan figyelemmel kisérni, a hataridok betartasira kiemelt figyelmet
forditani, valamint folyamatosan egyeztetni az Tarsasag érintett szerepldivel, kiemelten a
Gazdasagi és Vagyongazdalkodasi Igazgatosag.

(4) A nyilvanossagra, kozzétételi kitelezettségre a Kbt. 42-45. §-aban foglaltak az iranyadoak.

(5)Az eljarasért felelés személy javaslatot tesz az alkalmazando eljaras tipusra, tovabba koteles
ellendrizni, hogy egyéb jogszabalyi rendelkezés a kozbeszerzési eljaras meginditasat egyeb
jovahagyashoz nem koti-e. Sziikség esetén a jovahagyasrol gondoskodik. Az alkalmazando eljaras
tipusat a gazdasagi és vagyongazdalkodasi Igazgaté hagyja jova.

16



(6)Az ligyvezetd jogosult barmely kérdés eldontését a kozbeszerzési eljards barmely részében
magahoz vonni, igy kiilsnésen a nemzeti eljarasrendben ajanlattételre felhivando gazdasagi
szerepl8k meghatérozasarol, illetve az 6nallo eljarasi szabalyok szerint lefolytatand6 beszerzésrol
valé dontést.

(7) Az eljarasok elékészitése, lebonyolitdsa soran szakmai tanacsadd, FAKSZ igénybe vehetd.

26. §
KOZBESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESE

(1) A kozbeszerzés becsiilt értékén a Kbt. 16-19. §-ban foglaltakra tekintettel megallapitott Gsszegi
cllenszolgaltatast kell érteni. A kozbeszerzés becsiilt értékének meghatarozasa az eljarast
kezdeményezé szakteriilet vezetéjének feladata, amelynek megfeleléségét az eljaras meginditasa
clétt a gazdasagi és vagyongazdilkodasi Igazgaté ellendrzi. A becsiilt értéket a Kbt.-ben
meghatarozottak szerint az eljaras elékészitése soran kell meghatérozni és irasban dokumentalni.

(2)A kozbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok elkészitése,
valamint az ajanlatok értékelése soran és az cljards mas szakaszaban az ajanlatkéré nevében eljaro,
illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek egyiittesen rendelkeznitk kell a
kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel.

(3) Az Tarsasag a Kbt. 27. § (3) bekezdése alapjan legalabb haromtagi birdl6 bizottsagot hoz létre, az
alabbi osszetétellel:

a) jogi szakértelmet biztosito személy,
b) pénziigyi szakértelmet biztosité személy,
c) kozbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelmet biztosité személy.

(4) Az eljarast meginditd hirdetmény csak abban az esetben tehetd kozzé, killdheté meg kozvetleniil az
ajanlattevoknek, vagy részvételre jelentkezoknek, ha az adott eljdrdsban a kozbeszerzés targya
szerinti szakmai szakértelemmel rendelkezd, a pénziigyi-, jogi- és a kozbeszerzési szakértelemmel
rendelkezé személy(ek) azt elfogadtak és ezzel igazoltik, hogy az megfelel a kozbeszerzesre,
illetve kdzbeszerzési eljarasra vonatkozo szabalyoknak.

(5)A tamogatasbél megvalosulo kozbeszerzések esetén a Kbt., valamint jelen Szabalyzat
rendelkezésein talmenden az adott tamogatasi jogviszonyra iranyado jogszabalyokat, tdmogatési
szerz8dés rendelkezéseit, illetve egyéb tdmogatdi eldirasokat is sziikséges figyelembe venni.

27.§
ELEKTRONIKUS KOZBESZERZESI RENDSZER (EKR)

(1)Az eljarasok lefolytatdsa, a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos minden nyilatkozat vagy mas
informacié kozlése irasban, elektronikus uton torténik. A kozbeszerzési eljarast a
kozbeszerzésekért felelés miniszter altal iizemeltetett egységes EKR rendszer igénybevételével kell
lebonyolitani. Az EKR alkalmazasatol csak a jogszabalyok altal meghatérozott esetekben lehet
eltémni.

(2) A Tarsasag, mint ajanlatkérd nevében eljard, az EKR-ben torténd regisztraciora jogosultak kore és
az EKR szerinti szerepkérok, jogosultsagok gyakorlasanak rendje:

a) A Tarsasag nevében ajanlatkérdi regisztraciora az ligyvezetd vagy az altala kijelolt
természetes személy foglalkoztatott jogosult.

b) Az EKR-ben felhasznaloként az iigyvezetd, a gazdasagi és vagyongazdalkodasi igazgatd
vagy az altaluk kijelolt természetes személy regisztralhat.

¢) Az EKR portal hasznalatihoz sziikséges Gn. jogosultsagi szerepkorok szerinti regisztraciora
jogosultakat az ligyvezetd és a gazdasagi és vagyongazdalkodasi Igazgatd jogosult
meghatarozni, illetve kijeldIni.

17



(3) Az EKR portal alkalmazésa soran a felhasznalo koteles figyelembe venni az ekr.gov.hu internetes
oldalon kozzétett felhasznaléi kézikonyveket, egyéb dokumentumokat, és az EKR portalon torténd
eljarasat annak figyelembevételével is kell végeznie.

(4) A Tarsaség az EKR-ben az erre szolgalo feliileten rogziteni koteles — az eljaras eredményérdl szolo
tajékoztaté hirdetmény megjelenését kovetSen haladéktalanul — a megkotdtt szerzodést és a
szerzGdés teljesitésére vonatkozé adatokat, adott esetben a szerzédés modositasat..

28. §
AJANLATOK BIRALATA

(1) Az iigyvezeté — minden eljaras esetén — az ajanlatok elbiraldsara és értékelesere minimum 3 tagu
biralobizottsdgot (a tovabbiakban: Biralobizottsag) hoz létre, amely irdsbeli szakvéleményt és
dontési javaslatot készit a kozbeszerzési eljarast lezaro dontésrol az ligyvezetd részére. A
Biraldbizottsag tagjainak egyiittesen rendelkeznie kell a kozbeszerzés targya szerinti szakmai,
kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel.

(2) A Biralobizottsig munkajaban — amennyiben nem a Biralobizottsag tagja — tanacskozasi joggal
részt vehet FAKSZ, megbizott iigyvéd, vagy egyéb szakteriileti szakérté, mint kiils6 szakértd.

(3) A Biralobizottsag tagjai osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot kételesek tenni.

(4) Az iigyvezetd, mint az ajanlatkérd nevében az eljarast lezaré dontést meghoz6 szemeély nem lehet a
Biralobizottsag tagja.

29.§
DONTESHOZATAL

(1) A Tarsasag részérdl az adott kozbeszerzési eljarast lezaré dontés meghozatalara — a Biralobizottsag
javaslata alapjan — az uigyvezet6 jogosult.

30. §
BI1ZTOSITEKOK

(1) A letéti 8sszegek kezelése és egyéb pénzkezelési feladatok ellatasa, valamint a visszaszarmaztatas a
Gazdasagi és Vagyongazdalkodasi Igazgatosag feladata.

(2)A szerzédések teljesitéséhez kotott biztositékokat nyilvan kell tartani, rogzitve a biztositék
formajat, lejaratat, az esetleges felhasznalasat. A fel nem hasznélt biztositékot pénzbeli teljesités
esetén vissza kell szarmaztatni, nem pénzbeli teljesités esetén a lejaratot koveten megjeldléssel
érvényteleniteni kell. A nyilvantartds, visszaszarmaztatas és érvénytelenités a Gazdasagi és
Vagyongazdalkodasi Igazgatosag feladata az eljarasért felelos jelentése alapjan.

IV. RESZ
A KOZPONTOSITOTT KOZBESZERZESEK TEKINTETEBEN IRANYADO SZABALYOK

31.§

(1) A kozpontositott kozbeszerzési rendszerhez torténé onkéntes csatlakozésrol — amennyiben ennek

igénye felmeriil — az ligyvezetd dont.
(2) A kozpontositott kozbeszerzés keretében beszerzendé aruk és szolgaltatdsok esetében nem kell
jelen Szabélyzat szerinti beszerzési eljarast lefolytatni, azok beszerzésére a kozpontositott
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kozbeszerzés keretében megkotott keretmegallapodasokban, keretszerzédésekben  foglaltak,
valamint a kdzponti beszerz9 altal elbirtak az iranyadoak.

V. RESZ
ZARO ES ATMENETI RENDELKEZESEK

32.8

(1)A jelen Szabalyzatot a hatalybalépését kovetden megkezdett eljarasokra kell alkalmazni. A jelen
Szabélyzat hatalybalépése elétt meginditott eljardsokra az eljaras meginditasakor hatélyos
beszerzési szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni.

(3) A jelen Szabalyzat elérhet6 a honlapon.

(4) A jelen Szabalyzatot a Gazdasagi és Vagyongazdalkodési Igazgatosag gondozza.

/%

Budapest, 2025. aprilis 15.

/ Szente Vijk Balint
ligyvezetd
Mellékletek: Erkel Szinhdz Nonprofit Kft.
;o ’ a5 gz E 5 pal papa tér 30.
1. szamu melléklet: Kozbeszerzési terv minta 1087 Budapest, ll. Janos Pél p p
Addszam: 32726916-2-42
szamu melléklet: Beszerzési terv minta Cégjegyzékszim: 01-09-439416

szam melléklet: Indikativ ajanlatkérés minta

szamu melléklet: Ajanlati adatlap minta

szamu melléklet: Ajanlatkérés minta (nagyértékii beszerzésekhez)
szam® melléklet: Megrendel minta (kotbér nélkil)

szami melléklet: Megrendeld minta kotbér alkalmazéasaval

szamu melléklet: Teljesitésigazolas minta

© NG s LN
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3. szamu melléklet: Indikativ ajanlatkérés minta

ERHEL

Indikativ
ajanlatkeérés

ERKEL SZINHAZ NONPROFIT KFT
202..



INDIKATIV AJANLATKERES

A Erkel Szinhaz Nonprofit Kft ,,....................... ” targyban beszerzési eljaras lebonyolitasat
tervezi. Az eljaras minél pontosabb el6készitése érdekében Ajanlatkérd indikativ ajanlatot kér
jelen ajanlatkérés miiszaki részében koriilirt szolgéltatas teljesitésére.

Az indikativ ajanlatkérés az eljarasok becsiilt értékének meghatarozasat szolgalja, ennél fogva a
megadott ajanlat nem kotelezd érvényti, tajékoztatd jellegii, annak alapjan ajénlatkéré nem kot
szerzOdést.

Gazdasagi szerepld ecljards elokészitésébe — jelen indikativ ajénlat benyujtdsaval — torténd
bevonasa a késébb inditandé beszerzési eljarasban nem okoz dsszeférhetetlenséget, tovabba nem
eredményezi a verseny tisztasaganak sérelmét és nem Osszeférhetetlen az olyan személy
(szervezet) részvétele az eljarasban,

a) akitél, illetve amelytél az ajdnlatkéré az adott beszerzéssel kapcsolatos helyzet-,
piacfelmérés, illetve a beszerzés becsiilt értékének felmérése érdekében a beszerzés
megkezdése idépontjanak megjeldlése nélkiil, kizardlag a felmérés érdekében sziikséges
adatokat kozolve kért tajékoztatast,

b) aki, illetve amely az ajanlatkérd dltal folytatott elézetes piaci konzultdciéban vett részt,

Ajanlatkérd az indikativ ajanlatkérésben szerepld adatokat tajékoztaté jelleggel adja meg. A jelen
ajanlatkérés alapjan benyujtasra keriil§ indikativ ajanlat felhasznalaséval elokészitett beszerzési
eljarasban szerepl6 adatok eltéréek lehetnek.

A miiszaki leiras alapjan osszedllitott indikativ ajanlatukat kérem cégszeriien alairva, PDF
formatumban legkésébb 202..... ........ .... napjan ... éraig elektronikusan megkiildeni
sziveskedjenek a Erkel Szinhaz Nonprofit Kft .......... ........ e-mail cimére.
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Indikativ Ajanlati adatlap

Gazdasagi szereplo neve:
SZEKNElY .
Postacime:
Kapcsolattarto neve:
TelefOn:
E-mail cim:

Indikativ ajanlati ar

Termék/Szolgaltatas

Nett6 dij (Ft AFA (F Brutté dij (F
/egyediesitend6/ megnevezése ety (kY sl rutté dij (K9

Tudomasul veszem, hogy jelen indikativ ajanlat alapjan ajanlati kotottség nem terhel.
Az indikativ ajanlatkérés az eljaras becsiilt értékének meghatarozasat szolgélja, ennél fogva a

megadott ajanlat nem kotelezd érvényti, tajékoztato jellegii, annak alapjan ajénlatkéré nem ad ki
megrendelést és nem kot szerzédést.

cégszerii alairas

' A beszerzés targyanak meghatarozasa
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4. szami melléklet: Ajanlati adatlap minta

ERHEL

AJANLATI ADATLAP

Ajanlattevé megnevezése:

Ajanlattevo székhelye/lakcime:

Ajanlattevd cégjegyz€k szama, egyéni
vallalkozé esetén nyilvantartasi szama,
vagy egyéni vallalkozéi igazolvany

széma:

Ajanlattevd  addszama/ad6azonositod
jele:

Ajénlattevo képvisel§jének
megnevezése

Ajanlattevé kapcsolattartoja és
elérhetoségei:

(név, beosztas, email, telefonszam)

Szamlavezeté pénzintézet neve:

Bankszamlaszama:

Termék/szolgaltatas /egyediesitendd/ | Nett6 ajanlati ar AFA (Ft) Brutté ajanlati ar
megnevezése (Ft) (Ft)
Nyilatkozom, hogy ajanlati kotottségemet legalabb ...... napig fenntartom.
KECIL:. ..o ncommmin s i SRR S0 2 0enis supmsnassansmemses ho ... nap

cégszeru alairas
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5. szamu melléklet: Ajanlatkérés minta (nagyértékii beszerzésekhez)

AJANLATKERES

1. Az ajanlatkérés rendelkezésre bocsatasinak médja:

Ajanlatkérd az ajanlatkérést és annak mellékleteit elektronikus Gton egyidejiileg kiildi meg az
ajanlattételre felkért gazdasagi szereploknek, tovdbba Ajanlatkéré az ajanlatkérést és annak
mellékleteit a Erkel Szinhaz Nonprofit Kft honlapjan is kozzéteheti.

Az eljarasban barmely gazdaséagi szerepld tehet ajanlatot.

2. Az ajanlat benyujtasanak hatarideje:
3. Az ajanlat benyujtasanak helye és modja:

Az ajanlatot elektronikus formaban a beszerzes@............ hu e-mail cimre kell megkiildeni.
Kérem, hogy arajanlatdban az arajanlatkérés azonositojara sziveskedjen hivatkozni.

Kérem, hogy amennyiben a beszerzési eljarassal kapcsolatosan kiegészitd tdjékoztatas iranti
kérelemmel kivan élni, ugy a kérelmet sziveskedjen az arajanlatatol elkiilonitve, 6nallo

e-mailben a beszerzes@............ hu cimre eljuttatni az ajénlattételi hatarid6t megeléz6en. Kérem,
hogy az e-mail targyaként a ,kiegészité tajékoztatas kérése” elnevezést sziveskedjen megadni,
illetve az e-mailben az arajanlatkérés azonositojara és az iktatdszamara sziveskedjen hivatkozni.

Felhivom szives figyelmét arra a koriilményre, hogy a megadott ajanlattételi hataridén tal
tovabba nem az arajanlatkérésben meghatarozott  elektronikus levelezési  cimre
(besgerpes@............ hu) beérkezd arajanlatokat nem all médomban elfogadni és értékelni.

4. Beszerzés targya:
5. Beszerzés mennyisége:

6. Ajanlati ar:

Kérem, arajanlatat legalabb 30 /egyediesitendd/ napos érvényességi hataridével / egy dsszegben
/egyediesitendd/ az ajanlati kotottség ideje alatt az ajanlati arat megvaltoztaté feltétel nélkiil,
magyar forintban sziveskedjen megadni, ugy hogy az tartalmazza a beszerzéssel kapcsolatban
felmeriilé valamennyi koltséget, illetve dijat.

7. Miiszaki specifikacio:
A beszerezni kivant termék / szolgaltatds miiszaki jellemzdinek kifejtése. / A 2. szaml

mellékletként csatolt Miiszaki leirasban foglaltak szerint. /egyediesitendd/

8. Jotallas: /egyediesitendd/
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Ajanlatkérd altal elvart jotallas idStartama a miiszaki atadas-atvetel / atadas-atvétel / lizembe
helyezés idépontjatol /egyediesitendé/ szamitott legaldbb .... honap / év / a ... szamu
mellékletként csatolt Miiszaki leirasban foglaltak szerint /egyediesitendd/ azzal, hogy
amennyiben a gyartd ennél hosszabb idétartamot hataroz meg, abban az esetben a gyarto altal a
jotallasi jegyen rogzitett idotartamban terheli a / az Eladot/ Vallalkoz6t / Szolgaltatot
/egyediesitendd/ a jotallasi kotelezettség.

/
A ... szamu mellékletként csatolt szerzédéstervezet ... pontjaban foglaltak szerint.
/egyediesitendd/

9. Kizarélagossag: /egyediesitendd/

Kérem, hogy arajanlatdhoz sziveskedjen csatolni a miiszaki leirasban szereplo termék(ek) /
szolgaltatas /egyediesitendd/ magyarorszagi forgalmazasira, javitasara ¢és karbantartasara
vonatkoz6, a gyarto altal kiadott kizérolagos magyarorszagi képviseletrél szolo nyilatkozatat.
(Idegen nyelvii dokumentum esetén kérem annak felelds forditasat is csatolni.)

10.  Ajanlattétel elotti helyszini bejaras: /egyediesitendd/

Ajanlatkéré — a munka teljes korli megismerése érdekében — biztositja a helyszini bejéarast az
Ajanlattevé részére. A bejaras idejét és modjat az ajanlatkéresben megjelolt szakmai
kapcsolattartoval sziikséges elézetesen egyeztetni. A helyszini bejarasrol jegyzékonyv készil.

11. Teljesités helye / Szallitasi cim: /egyediesitendd/

12.  Teljesitési / Szallitasi hataridé: /egyediesitendd/

A munkateriilet atadasatol / a megrendelés visszaigazolasatol /egyediesitendd/ szamitott ...
napon / munkanapon /egyediesitendd/ beliil. / Legkésébb ...... napjaig azzal, hogy Megrendeld
el6teljesitést elfogad. /egyediesitendd/

/
A ... szami mellékletként csatolt szerzédéstervezet ... pontjaban foglaltak szerint.
/egyediesitendd/

13. Munkateriilet atadas-atvétel: /egyediesitend6/
A megrendelés / szerz6dés /egyediesitendd/ visszaigazolasat koveto ... munkanapon belill, a
Megrendelé szakmai kapcsolattartojaval egyeztetett idépontban.

/
A .. szamt mellékletként csatolt szerzOdéstervezet ... pontjaban foglaltak szerint.
/egyediesitendd/

14. Miiszaki atadas-atvételi eljaras: /egyediesitendd/
Vallalkozénak a kovetkezd modon sziikséges Megrendelé szakmai kapesolattartojaval k6zosen a
miiszaki atadas-atvételi eljarast végrehajtania.

Vallalkozé készre jelentése alapjan Megrendeld szakmai kapcsolattartdja kitlizi a miiszaki
4tadas-atvétel idépontjat. Ezt megeldzéen a Megrendel6 szakmai kapcsolattartoja helyszini
szemlét tart, melynek soran megvizsgélja a kivitelezés minéségeét.

A feltart hibakat Vallalkozé és Megrendelé szakmai kapcsolattartoja kdzosen megszemlelik,
majd azokat az 4tadas-atvételi jegyzokonyvben rogzitik, hataridd kitizésevel.

Vallalkozé ezt kdvetden elvégzi a hibak kijavitdsat. Megrendelé szakmai kapcsolattartoja a
hibajavitas teljesitését a Vallalkozd készre jelentése alapjan, a helyszinen utolag, tételesen
ellendrzi, majd sor keriilhet a végleges atadas-atvételre, melyet jegyz8konyvben kell rogziteni.
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/
A ... szami mellékletként csatolt szerzédéstervezet ... pontjaban foglaltak szerint.

/egyediesitendd/

15. Teljesitésigazolas: /egyediesitendd/

A teljesitésigazolas alapjat a / az Eladd/Vallalkozo/Szolgéltatd /egyediesitendd/ altal kiallitott, a
Megrendeld miiszaki-szakmai  atvételre  jogosult szakmai kapcsolattartojaval  felvett
atadas-atvételi jegyzOkonyv képezi. Elado/Vallalkozo/Szolgaltato /egyediesitendd/ jelen pontban
foglaltak szerinti 4tadas-atvételi jegyzOkonyv alapjan jogosult szamlat kiallitani és benyujtani
Megrendeld részére.

/
A ... szamu mellékletként csatolt szerzddéstervezet ... pontjaban foglaltak szerint.
/egyediesitendd/

16. Fizetési feltételek:

Atadas-atvételi  jegyzOkonyv  és/vagy  szallitolevél,  teljesitésigazoldsi  jegyzOkonyv,
/egyediesitendd/ valamint egyosszegli / szallitasi {itemezésenként kiallitott szamla
/egyediesitendd/ alapjan, a szamla kézhezvételétdl szamitott 30 napon belill magyar forintban

(HUF), atutalassal.
Amennyiben relevans a fizetési iitemezés kifejtése.

Késedelmes teljesités esetén a kamat mértékére a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013. evi V.
torvényben foglalt szabalyok az iranyadok.

Kérem sziveskedjen arajanlatinak benyujtasaval egyidejiileg tdjékoztatni, hogy nyertesseége
esetén mely — hatalyos cégkivonatban szereplé — fizetési szamlajara teljesitse Megrendeld a
megrendelés / szerzodés /egyediesitendd/ ellenértékét. Kérem, hogy tdjékoztatasaban a
szamlavezeté pénzintézet elnevezését is sziveskedjen megadni.

17. Villalkozéi dij: /egyediesitendd/

A Megrendelésben / beszerzési eljards eredményeként megkotésre keriild szerzodésben
Jegyediesitendd/ foglalt valamennyi vallalkozéi feladat megrendelésnek /szerz6désnek
/egyediesitendé/ megfeleld teljesitésének ellenértékeként Megrendel, a Vallalkozo altal az
ajanlatban meghatarozottaknak megfelelé Osszegii vallalkozéi altalanydijat fizet Vallalkozo

részeére.

A megrendelés / szerzdés /egyediesitendd/ brutto ellenértéke az altalanos forgalmi ado
mértékének valtozasa esetén, annak hatalyos mértéke szerint médosulhat.

Felek az arajanlatkérés alapjan létrejové megrendelésben / megkdtendd szerzédésben
Jegyediesitendd/ rogzitik, hogy Vallalkozd részér6l a viéllalkozéi dij meghatarozasara a
vallalkozoi feltételek felmérését kovetden keriilt sor, ezért a megrendelésben / szerz6désben
/egyediesitendé/ meghatarozott vallalkozoi dijért koteles nyijtani a megrendelésben szerzodésben
/egyediesitendé/ meghatarozott véllalkozoi feladatokat, melyek a megrendelésnek / szerzédésnek
/egyediesitendd/ megfeleld teljesitéshez sziikségesek.

18. Az ajanlatok bontasanak ideje, értékelés idopontja:
A beérkezett arajanlatok az ajanlattételi hataridg lejartat kdvetden azonnal bontasra és értekelésre

kertilnek.

19. Biralati szempont:
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Jelen eljarasban sem alternativ ajanlatot, sem részajanlatot nem lehet tenni. / Ajanlatkérd a
részajanlattétel lehetdségét Ajanlattevd részére biztositja. /egyediesitendd/

A beérkezé arajanlatok koziil — a miiszaki leirasban meghatarozott feladat teljesitése tekintetében
megfeleld ajanlat / megfelelé mennyiségii és mindségli termék / szolgaltatas ajanlata esetén
/egyediesitendd/ — a legalacsonyabb Osszegli arajanlatot / részenként a legalacsonyabb Osszegl
arajanlatot / a legkedvezobb ajanlatot /egyediesitendd/ benyujto Elad6/Vallalkoz6/Szolgaltatd
/egyediesitendd/ keriil kivalasztasra, az alabbi feltétel figyelembevetelével.

A jelen versenyeztetési eljarasban valo részvétel feltétele, hogy az eljaras teljes id6tartama alatt —
az 4rajanlat benyujtasatol a megrendelésig / szerz6dés megkotéseig /egyediesitendd/ — az
Eladoval szemben nem rendelhetnek el add-, vamfizetési, vagy jarulékfizetési kotelezettség
teljesitésével Osszefliggd végrehajtasi eljarast. Amennyiben a fenti idészak alatt az Eladoval
szemben adé-, vamfizetési, vagy jarulékfizetési kotelezettség teljesitésével Osszefuggd
végrehajtasi eljaras indul, abban az esetben a jelen eljarasban valo tovabbi részvétele nem
lehetséges, az arajanlat érvénytelennek mindsiil, azt az Ajanlatkéré nem fogadja el és egyéb
szempontbdl a tovabbiakban nem értékel.

Ertékelési részszempontok:

A pontkiosztas relativ médszerrel torténik, mely esetben a pontszamok kiosztasa az érvényes
ajanlatok egymaéshoz vald viszonyatol fligg, vagyis a kapott pontok relativak annak
fliggvényében, hogy milyen érvényes ajanlatok keriilnek benyujtasra.

Legkedvezobb ajanlati ar kiszamitasa:

- Az Osszességében legeldnydsebb ajanlat kiszamitasakor az ajanlatok egyes tartalmi
elemei (1-....... ) eltérd stilyszammal keriilnek értékelésre.

- Az Gsszességében legkedvezébb ajénlat kivalasztasanak birdlati szempontja esetén az
ajanlatok tartalmi elemeinek értékelése soran adhaté pontszdm alsé és felso hatara: 1,
illetve 100 pont.

- A ponthatirok kozotti pontszam meghatarozasa (1- .... kategoriakban) egyszeri
matematikai aranyositassal (egyenes és forditott aranyositas) torténik.

- A pontok meghatérozasa soran két tizedes jegyig torténik a szamolas.

Kategoria Ponthatarok Pontkiosztas médszere Sul()";oz)am
__ _Alegjobb .
1. Pl = egar + (Pmax — Pmin) +
Pmin
0<P<100 —
e A It .
2; P2 = '——Azzgjizb * (Pmax — Pmin) +

Pmin

P: az adott értékelési részszempont silyozatlan pontszama
P,.x: a pontskala fels6 hatara (100 pont)

P..in: @ pontskala als6 hatara (1 pont)

A: az adott ajanlati elem

Alegiony: @ legelénydsebb ajanlat tartalmi eleme

A isgar @ Vizsgalt ajénlat tartalmi eleme

S: stlyszam

A / az ... /egyediesitendd/ részszempont forditott aranyositas pontkiosztasi modszere soran a
legalacsonyabb érték a legkedvezébb, ezért a legkedvezdbb tartalmi elem (ajanlat) kapja a
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maximalis pontot (felsé ponthatér), a tdbbi ajanlat tartalmi elemére pedig a legkedvezobb tartalmi
elemhez viszonyitva forditottan aranyosan keriil meghatdrozasra a megadott képlet
alkalmazasaval az ajanlat részszempontra esd pontszama.

A / az ... legyediesitendé/ részszempont egyenes ardnyositds pontkiosztasi modszere soran a
legmagasabb érték a legkedvezébb, ezért a legkedvezSbb tartalmi elem (ajanlat) kapja a
maximalis pontot (felsé ponthatér), a tébbi ajanlat tartalmi elemére pedig a legkedvezobb tartalmi
elemhez viszonyitva egyenesen aranyosan keriill meghatarozasra a megadott képlet
alkalmazasaval az ajanlat részszempontra esé pontszama.

A részszempontokra esd pontszdmok a részszempontra vonatkozé silyszammal felszorzasra
keriilnek és az igy kapott szorzatok &sszeadasaval kiszamitott érték lesz az adott ajanlat Gsszes

pontszama.

20.  Munkavégzés feltételei: /egyediesitendd/

Vallalkozd / Szolgiltatd /egyediesitendd/ a feladatok teljesitését munkanapokon
hétfotol-cstitortokig ...... ora, pénteken ...... ora kozotti idétartamban végezheti, ettdl eltérd
igény esetén a szakmai kapcsolattartoval torténé egyeztetés sziikséges. A munkavégzés csak elore
egyeztetett idGpontban lehetséges.

Vallalkozé / Szolgaltato /egyediesitendd/ a munkavégzés soran keletkezett hulladékot a
munkavégzést kovetden koteles sajat koltségén elszallitani és az érvényben 1évo szabalyoknak
megfeleléen megsemmisiteni.

Vallalkoz6 / Szolgaltatd /egyediesitendd/ ajanlata benyujtasaval nyilatkozik, hogy a szolgaltatas
végzéséhez / feladat elvégzéséhez /egyediesitendd/ sziikséges szakmai keépesitessel, hat6sagi
engedélyekkel és megfelelé szakmai tapasztalattal rendelkezik.

/
A ... szamt mellékletként csatolt szerzddéstervezet ... pontjaban foglaltak szerint.
/egyediesitendd/

Felek az 4arajanlatkérés alapjan létrejové megrendelésben / megkdtendd szerz6désben
Jegyediesitendd/ rogzitik tovabba, hogy Vallalkozo a vallalkozoi feladatok korét / és a teljesitési
helyszint elézetesen /egyediesitendé/ megvizsgalta és a vallalkozoi feladatok teljesitésére adott
ajanlatat ezek figyelembevételével, kelld gondossaggal és koriiltekintéssel, megfelel6 szakmai
felkésziiltséggel, a Megrendelé igényeit figyelembe véve készitette el. Vallalkozé vallalja, hogy
nem hivatkozik potmunka végzésére arra tekintettel, hogy az elvégzendé munkak mennyiségileg
nem voltak szémara teljes koriien ismertek. A nem kell6 részletességgel elokészitett ajanlat
valtozasabol esetlegesen sziikséges tovabbi anyagok, eszkozok tovabbi beszerzésébdl eredd
minden felelésség, valamint esetleges tobbletmunka és kiadas kizarolag a Véllalkozot terheli.

Vallalkozé kijelenti, hogy a vallalkozoéi dij meghatarozasat megelézden figyelembe vett minden
valés és lehetséges koriilményt, amely a véllalkozoi feladatok teljesitése soran felmeriilhet,
illetéleg tobbletkdltséget eredményezhet, és ajanlatdt mindenre kiterjedd alapos megfontolas
utjan nyujtotta be.

A vallalkozoi dij magaban foglalja a Vallalkozé megrendelésbol szerzodésbdl /egyediesitendd/
eredé kotelezettségeinek teljesitésével kapcsolatban felmeriild valamennyi, a teljesités¢hez
sziikséges eszkozok, anyagok és alvallalkozok koltségeit, dijat és kiadast, még ha az kifejezetten
nincs is itt megemlitve, de a munka jellege és a koriilmények ezt megkévetelik. Vallalkozé a
vallalkozéi dijon feliil, a tobbletmunka ellenértékének a megtéritésére nem jogosult.
Villalkozénak kell viselnie tovabba minden olyan koz- és egyéb terhet, melyek a megrendelés
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/szerz$dés /egyediesitendd/ teljesitésével kapcsolatban felmeriilnek. Az egyéb, Vallalkozé
mitkddéséhez sziikséges koltségek a Vallalkozot terhelik, semmilyen jogcimen nem léphet fel

tovabbi koltség- vagy dijigénnyel Megrendel6vel szemben a megrendelés /szerzOdés
/egyediesitendd/ szerinti vallalkozoi feladatok elvégzésével kapcsolatban.
/
A ... szamu mellékletként csatolt szerzddéstervezet ... pontjaban foglaltak szerint.
/egyediesitend6/
21. Arajanlatkérés kapcsolattartéja:

név:

beosztas:

telefon:

22. A megrendelés / szerzédés /egyediesitendé/ megerdsitése:
Amennyiben Eladé / Vallalkoz6 / Szolgaltato /egyediesitendd/ nem az érajanlatkérés alapjan

1étrejové megrendelésben foglaltak szerint teljesit, vele szemben az alabbi jogkovetkezmények
érvényesitheték / azzal, hogy Megrendeld hibas teljesitését nem fogad el. /egyediesitendd/

A kotbér alapja:

késedelmes és hibas /egyediesitendd/ teljesités esetén: amennyiben Eladé / Vallalkozo /
Szolgaltaté /egyediesitendd/ olyan okbol amelyért felelés, nem a megrendelésben
foglaltak szerint teljesit, a Megrendeld altal érvényesitheté késedelmi, hibas teljesitési
Jegyediesitendé/ kotbér alapja a késedelmes, vagy hibas /egyediesitendd/ teljesitéssel
érintett megrendelt mennyiség / megrendelt szolgaltatas / megrendelés / vallalkozoi dij
/egyediesitendd/ (nettd) Osszértéke;

a teljesités részben, vagy egészben torténd meghitsuldsa esetén: amennyiben Eladé6 /
Villalkozo / Szolgaltatd /egyediesitendd/ olyan okbol amelyért felelds, részben, vagy
egészben nem teljesit, a Megrendeld altal érvényesitheté meghitsulasi kotbér alapja a
nem teljesitéssel érintett megrendelt mennyiség / megrendelt szolgéltatds / megrendelés /
vallalkozo dij /egyediesitendd/ (nettd) dsszértéke.

A kotbér mértéke:

késedelmes teljesités esetén a megrendelésben foglaltak szerinti teljesitésre nyitva allo
hataridé lejartat kovetd naptél kezdédden a teljesitésig, hibés teljesités eseten a hibas
teljesités kijavitasaig /egyediesitendd/ minden késedelemmel érintett naptéri nap utan napi
...%, legyediesitendé/ maximum a meghiusulasi kotbérnek megfeleld dsszeg;

a teljesités meghiusuldsa esetén ...... %. legyediesitendd/

A teljesités meghitisulasanak tekintheté, ha Eladé / Vallalkozo / Szolgaltato
/egyediesitendd/ késedelmes, vagy hibas /egyediesitendd/ teljesitése esetén a
megrendelésben foglaltak szerinti / teljesitésre nyitva allo /egyediesitendd/ hatarid6tol
szamitott ..... nap eltelt, vagy Eladé / Vallalkozé / Szolgéltatd /egyediesitendd/ olyan
okbol, amelyért felelés, részben, vagy egészben nem teljesit. Elado / Vallalkozo6 /
Szolgaltaté /egyediesitendd/ ez esetben egyoldall irasbeli nyilatkozattal megallapithatja a
teljesités meghiusuldsat, a meghiusulasi kotbér a nyilatkozat kdzlésének napjan valik
esedékessé.

Megrendel6 fenntartja a jogot a részben torténd teljesités visszautasitasara. Ez esetben a
teljes megrendelt mennyiség / megrendelt szolgaltatds / megrendelés / vallalkozoi dij
/egyediesitendd/  (nettd)  Osszértékének alapulvételével —szamitott meghitsulasi
kotbérérvényesitésére jogosult.
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Megrendelé altal a hibés teljesités miatti teljesités el nem fogadasa — a szallitasi hatarid6
elteltét kovetden — késedelmes teljesitésnek mindsiil. Ebben az esetben a megrendelésben
meghatarozott késedelmi kotbérfizetési feltételek megfeleléen alkalmazandoak, ideértve a
kotbér alapjat, mértékét €s maximumat is.

A hibas teljesités el nem fogadasabél eredd, a Megrendel késedelmi kdtbér iranti igénye
érvényesitése esetén is jogosult jotallasi, szavatossagi igényei érvényesitésére.

A késedelmi ktbér 6sszege a meghiusulasi kotbér 6sszegébe beleszamit.

Barmely nem a megrendelésben foglaltak szerinti teljesités jogi fenntartds nélkili
elfogadasa Megrendeld részérél nem értelmezhet$ joglemondasként azon igényrdl, vagy
igényekrol, amelyek a Megrendelét a megrendelésben foglaltaktol eltérd teljesités
jogkovetkezményeként megilletik.

/
A .. szami mellékletként csatolt szerzddéstervezet ... pontjaban foglaltak szerint.
/egyediesitendd/

23. Elallasi jog:

Ajanlatkéré a Polgari Torvénykonyvrél sz616 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.) 6:74 §
(2) bekezdése alapjan kikoti maganak a jogot arra, hogy a birdlati szempont alapjan a
legkedvezobb arajanlatot benyujté ajanlattevével szemben a megrendelést / szerzédés megkotését
megtagadhatja. /

Felhivom szives figyelmét a Polgari Torvénykonyvrél szolé 2013. évi V. torvény (a
tovabbiakban: Ptk.) 6:66 §-aval Gsszefiiggé azon koriilményre, hogy Arajanlatkérd nem koteles
elfogadni az arajanlatkérés alapjan beérkezd irasbeli arajanlatot (megfelelé termék / eszkoz /
szolgaltatas /egyediesitendd/ ajénlata esetén is), aminek hidnyédban a megrendelés / szerzOdés
/egyediesitend6/ nem jon létra.

A Ptk. 6:74 (3) bekezdése alapjan Ajanlatkérd a felhivasat az ajanlattételi hatariddig
modosithatja/visszavonhatja.

24. Egyéb:

A bekért arajanlatok értékelését kovetd megrendelés /szerzodés /egyediesitendd/
dokumentaciéjanak elékészitéséhez az ajénlatban kérem megadni az Ajanlattevd szakmai
kapcsolattartdjanak a nevét, beosztasat és elérhet6ségi adatait.

25. Az 4arajanlat benyidjtasival kapcsolatosan a kovetkezé szempontokat sziikséges
figyelembe venni:

- Az ajanlatkéréssel kapcsolatos részletes szerzédéses feltételek jelen ajanlatkérd
mellékleteként  csatolt szerzédéstervezetben (... szamu melléklet) kertiltek
meghatarozasra.

- Kérem a szerzédéstervezetben foglalt feltételeket attanulméanyozni és arra vonatkozoan
nyilatkozni (.... szama melléklet), hogy azt teljes koriien megismerte és az abban foglalt
feltételeket elfogadta.

- Ajanlattevének a szerzédéskotés / megrendelés /egyediesitendd/ id6pontjara legalabb
..... millié Ft éves /egyediesitendd/ értékii vallalkozoi vagyon- és felelosségbiztositassal
/egyediesitendd/ kell rendelkezni, melynek kéareseményenkénti dsszege legalabb .....
millid Ft, esetszam korlatozasa nélkiil, és kiterjed az Ajanlattevd tevékenységével
okozott kéareseménybdl eredd kozvetlen vagy kozvetett karok megtéritésére.
/egyediesitendd/
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Amennyiben rendelkezik a fenti feltételek szerinti érvényes biztositassal, kérem az
ajanlat benyujtasakor csatolni sziveskedjen.

Amennyiben nem rendelkezik a fenti feltételek szerinti biztositéssal, kérem nyilatkozatat
arra vonatkozoan, hogy nyertessége esetén kész megkotni a fenti feltételek szerinti / a
szerzédéstervezet ... pontjaban meghatarozott /egyediesitendd/ biztositasat. (.... szaml
melléklet)

26. Arajanlat adasa esetén benyijtandé dokumentumok:

O kg

Cégszeriien alairt arajénlat (.... szama melléklet Ajanlati lap kitoltésével)

A képviseleti jogosultsag ellenérzése céljabol alairds-minta, vagy alairasi cimpéldany
masolata

Nyilatkozat a szerzédéstervezet elfogadasarol (.... szami melléklet)

Biztositasi kotvény masolata, vagy nyilatkozat a biztositas megrendelés / szerzédéskotés
idépontjaban valé rendelkezésre allasrol (.... szamu melleklet)

Kizardlagossagi nyilatkozat

Egyenértékii termék ajanlata esetén termék adatlap / termékleiras / gyartdi nyilatkozat
/egyediesitendd/

Egyéb az Ajanlattevo altal fontosnak tartott dokumentum (pl.: meghatalmazas, stb.)

MELLEKLETEK /egyediesitendé/

szamu melléklet: Ajanlati adatlap

szami melléklet: Miiszaki leiras

szamu melléklet: Szerzodéstervezet

szamu melléklet: Nyilatkozat a szerzédéstervezet elfogadasarol
szamu melléklet: Nyilatkozat biztositasrol
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Ajénlatkérés 1. szamu melléklete

AJANLATI ADATLAP

Ajanlattevo neve:

Székhelye:

Adoszama:

Kapcsolattarté neve:

Telefonszama:

E-mail cime:

Szamlavezeto pénzintézet neve:

Bankszamlaszama:

Ajanlati ar

Netté ajanlatételi

Ajanlat targya érték (Ft)

Brutté ajanlatételi

AFA (Ft) érték (Ft)

Egyéb informaciok

Megajanlott termék / berendezés
gyartmanya, pontos tipusa:
/egyediesitendd/

Jotallas idotartama:

Ajanlatomat az ajanlattételi hataridd lejarténak napjatol szamitott 30 /egyediesitend6/ napig

fenntartom.

Jelen ajanlati adatlap a kovetkez6 mellékleteket tartalmazza:
- Alairas minta, vagy alairasi cimpéldany masolata

- Nyilatkozat a szerzédéstervezet elfogadasarol

- Biztositasi kotvény masolata, vagy nyilatkozat a biztositas rendelkezésre allasrol

- Kizaro6lagossagi nyilatkozat

- Megajanlott termék /berendezés termék adatlapja / termékleirasa / gyart6i nyilatkozata

cégszeru alairas
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Ajanlatkérés 2. szamu melléklete

MUSZAKI LEIRAS
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Ajanlatkérés 3. szamu melléklete

SZERZODESTERVEZET
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Ajéanlatkérés 4. szamu melléklete

NYILATKOZAT A SZERZODESTERVEZET ELFOGADASAROL

F-401 1012 1 R ————————— N -/ (cégnév, székhely)
ajanlattevé  cégjegyzésre jogosult képviseldje (képviselSi), vagy szabalyszeri
meghatalmazassal rendelkez6 képviseldje (képviseldi), a Erkel Szinhaz Nonprofit Kft. altal
inditott ,,.................. ” targyu beszerzési eljaras soran megkiildott ajanlatkérés, illetve

mellékleteinek gondos attekintését és elfogadasat kovetden
nyilatkozom / nyilatkozunk

hogy az ajanlatkérés mellékletét képezd szerzbdéstervezetben foglalt szerzodéses
feltételeket elfogadjuk, azokat valtoztatas, kiegészités, hozzafiizés, vagy modositas nélkil
magunkra nézve kotelezd érvénylinek tekintjiik és nyertességiink esetén vallaljuk annak
valtozatlan tartalommal torténd megkotését és teljesitését.

..................................................................................

cégszeri alairas cégszeru alairas
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Ajéanlatkérés 5. szamu melléklete

NYILATKOZAT BIZTOSITASROL

Alulirott ..o, e BUEE oocrcsimmommoncr s bR 550 SR AT (cégnév, székhely)
ajanlattevd  cégjegyzésre jogosult képviseldje (képviseléi), vagy szabalyszer
meghatalmazassal rendelkez8 képviselSje (képvisel6i), az Erkel Szinhaz Nonprofit Kft.
altal inditott u.owmervaimeasans ” targyu beszerzési eljaras soran megkiildott ajanlatkérés ...
pontjaban / mellékletét képezd szerzédéstervezet .... pontjaban /egyediesitendd/
foglaltakkal kapcsolatban

nyilatkozom / nyilatkozunk

hogy nyertességiink esetén — legkésSbb a szerzodéskotés / megrendelés idSpontjaig
/egyediesitendd/ — olyan biztositast kétiink, vagy meglévé biztositasunkat kiterjesztjik az
arajanlatkérés mellékletét képezd szerzOdéstervezetben / az drajanlatkérésben
/egyediesitendd/ el6irt terjedelmil olyan biztositasra, mely fedezetet nydjt minden olyan
kar, veszteség, koltség megtéritésére, amely a szerzédéstervezet / az érajanlatkérés
/egyediesitendd/ szerinti feladatok teljesitésébdl —kozvetleniil, vagy kozvetetten — eredden
a Erkel Szinhaz Nonprofit Kft. altal inditott ,,.................. ” targyu beszerzési eljaras
soran megkiildott ajanlatkérés, vagy harmadik személy vagyonaban keletkezhet és azt a
szerz6dés / megrendelés /egyediesitendd/ teljes idotartama alatt fenntartjuk.

Nyertességiink esetén a nyertességiinkrél szolo értesitést koveté 3 munkanapon beliil
intézkediink a biztositds megkotése/kiterjesztése irant és annak megtorténtérdl a
Megrendelé6t a megfelelé dokumentumok (pl.: biztositasi ajanlat) megkiildésével
tajékoztatjuk.

A biztositasunkra vonatkozé kotvény egy masolati példanyat legkésdbb a szerzédéskotés /
megrendelés /egyediesitendd/ idépontjaig benyujtjuk.

Amennyiben a fenti kotelezettségeinknek hataridében nem tesziink eleget, Gigy tudomasul
vessziik, hogy a Megrendeld jogosult a birdlat alapjan a sorban kovetkezd gazdasagi
szereplével megkotni a szerzédést / megrendelést /egyediesitendd/ , illetve ennek
hidnyaban a szerz8déskotéstdl / megrendeléstdl /egyediesitendd/ elallni.

cégszerl alairas cégszeru alairas
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6. szamu melléklet: Megrendel6é minta (kotbér nélkiil)

ERHEL

Azonosito: )
Mellékletek: 1. sz. Arajanlat

MEGRENDELO LAP
Megrendeld neve Erkel Szinhaz Nonprofit Kft
Székhelye 1087 Budapest, I1. Janos Pal papa tér 30.
Képviseli Név és titulus /egyediesitendd/

Adoigazgatasi azonosité szima

32726916-2-42

Bankszamla szama

10023002-00006465-01010014

Név
titulus
Kapcsolattarté Szervezeti egység
E-mail cim:
Telefonszam:
Név
titulus
Teljesitésigazolo Szervezeti egység
E-mail cim:
Telefonszam:
Szallit6 neve
Székhelye
Képviseli | vezetd tisztségviselo
Adodigazgatasi azonosité szama
Cégjegyzék szama
Bankszamla szama
Név
titulus
Kapcsolattarto Szervezeti egység
E-mail cim:
Telefonszam:

A Erkel Szinhiz Nonprofit Kft. megrendeli Onéktél az alabbi tablazat szerinti termékeket /
a mellékelt tablazat szerinti termékeket /egyediesitendd/ a .... szami mellékletként csatolt
arajanlatban / miiszaki leirasban meghatirozottak szerinti kivitelben /egyediesitendd/

osszesen netto ....... Ft + AFA, azaz brutt6

....... Ft értékben.

Szallitasi hatarido

A munkateriilet atadasatél / a megrendelés visszaigazoldsatol
Jegyediesitendd/ szamitott .... napon / munkanapon /egyediesitendd/ beliil.

/ Legkeésobb........ napjaig azzal, hogy Megrendelé eldteljesitést elfogad.
/egyediesitendd/
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Szallitasi cim

Jotallas /amennyiben
sziikséges/

Fizetési feltételek:

Szallitolevél és a Megrendel6 szakmai kapcsolattartojaval felvett teljesitésigazolasi jegyzokonyv
/egyediesitendd/, valamint egydsszegli szamla alapjan a szamla kézhezvételétdl szamitott ....
napon beliil magyar forintban (HUF), atutaldssal.

Késedelmes teljesités esetén a kamat mértékére a Polgari Torvénykonyvrél sz6lo 2013. evi V.
torvényben foglalt szabalyok az irdnyadok.

Szamlazasi név és cim:
Erkel Szinhaz Nonprofit Kft.
1087 Budapest, I1. Janos Pal papa tér 30.
32726916-2-42.

Kérem, hogy a szamldban a megrendelés azonositdjara sziveskedjen hivatkozni! A boritékon
kérjiik feltiintetni: ,,SZAMLA”. Kérem, hogy a kiallitandé szdmlan a megrendelé lapon szerepld
tételek az azzal azonos részletezettséggel szerepeljenek.

Kérem, hogy megrendelésemet, annak kézhezvételétél szamitott 3 munkanapon belil

sziveskedjen visszaigazolni e-mailben a .............. cimre, mely hataridé elmulasztasa esetén
megrendelésemet — az abban foglalt feltételekkel — elfogadottnak tekintem.

Budapest, 202. ... seuisan s

Udvozlettel:

Erkel Szinhaz Nonprofit Kft.
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7. szamu melléklet: Megrendelé minta kotbér alkalmazasaval

ERHEL

Azonosito:
Iktatoszam: )
Mellékletek: 1. sz. Arajanlat

MEGRENDELO LAP
Megrendeld neve Erkel Szinhaz Nonprofit Kft
Székhelye 1087 Budapest, II. Janos Pil piapa tér 30.
Képviseli Név és titulus /egyediesitendd/
Addéigazgatisi azonosité szama 32726916-2-42
Bankszamla szama 10023002-00006465-01010014
Név
titulus
Kapcsolattarté Szervezeti egység
E-mail cim:
Telefonszam:
Név
titulus
Teljesitésigazolo Szervezeti egység
E-mail cim:
Telefonszam:
Szallité neve
Székhelye
Képviseli L vezet6 tisztségviseld
Adéigazgatasi azonosit6 szama
Cégjegyzék szama
Bankszamla szama
Név
titulus
Kapcsolattarto Szervezeti egység
E-mail cim:
Telefonszam:

A Erkel Szinhaz Nonprofit Kft. megrendeli Onoktél az alabbi tablazat szerinti termékeket /
a mellékelt tablazat szerinti termékeket /egyediesitendé/ a .... szami mellékletként csatolt
arajanlatban / miiszaki leirdsban meghatirozottak szerinti kivitelben /egyediesitend6/
osszesen netto ....... Ft + AFA, azaz brutt6 ....... Ft értékben.

A munkateriilet atadasatol / a megrendelés visszaigazolasatol
/egyediesitendd/ szamitott .... napon / munkanapon /egyediesitendd/ belil.
{ LiegkeésObb v napjaig azzal, hogy Megrendelé elételjesitést elfogad.
/egyediesitendd/

Szallitasi hataridé

Szallitasi cim
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Jotallas /amennyiben
sziikséges/

Fizetési feltételek:

Szallitolevél és a Megrendeld szakmai kapcsolattartojaval felvett teljesitésigazolasi jegyzokonyv
/egyediesitendd/, valamint egydsszegli szamla alapjan a szdmla kézhezvételétdl szamitott ...
napon beliil magyar forintban (HUF), atutalassal a Szallit6 ......... banknal vezetett

............ szamu bankszamlajara.

Késedelmes teljesités esetén a kamat mértékére a Polgari Torvénykonyvrdl sz616 2013. évi V.
torvényben foglalt szabalyok az iranyadok.

Szamlazasi név és cim:
Erkel Szinhaz Nonprofit Kft.
1087 Budapest, I1. Janos P4l papa tér 30.
32726916-2-42.

Kérem, hogy a szamldban a megrendelés azonositéjara sziveskedjen hivatkozni! A boritékon
kérjiik feltiintetni: ,,SZAMLA”. Kérem, hogy a kiallitandé szamlan a megrendel§ lapon szerepld
tételek az azzal azonos részletezettséggel szerepeljenek.

A Megrendelés megerdsitése:
Amennyiben Szallité / Elad6 / Véllalkozé / Szolgéltaté /egyediesitendé/ nem az arajanlatkerés

alapjan létrejové megrendelésben foglaltak szerint teljesit, vele szemben az alabbi
jogkovetkezmények érvényesithetSk / azzal, hogy Megrendelé hibés teljesitését nem fogad el.
/egyediesitend6/

A kotbér alapja:

- késedelmes és hibas /egyediesitendd/ teljesités esetén: amennyiben Szallité / Elado /
Viallalkozé / Szolgaltaté /egyediesitendd/ olyan okbol amelyért felelés, nem a
megrendelésben foglaltak szerint teljesit, a Megrendel6 altal érvényesithetd késedelmi,
hibas teljesitési /egyediesitendd/ kétbér alapja a késedelmes, vagy hibas /egyediesitend6/
teljesitéssel érintett megrendelt mennyiség / megrendelt szolgaltatds / megrendelés /
vallalkozdi dij /egyediesitendd/ (nettd) Osszértéke;

- a teljesités részben, vagy egészben torténd meghiusulasa esetén: amennyiben Szallit6 /
Eladé / Vallalkozé / Szolgaltaté /egyediesitendd/ olyan okbol amelyért felelds, részben,
vagy egészben nem teljesit, a Megrendeld altal érvényesitheté meghiusulasi kotbér alapja
a nem teljesitéssel érintett megrendelt mennyiség / megrendelt szolgaltatds / megrendelés
/ vallalkozé dij /egyediesitendd/ (nettd) dsszértéke.

A kotbér mértéke:

- késedelmes teljesités esetén a megrendelésben foglaltak szerinti teljesitésre nyitva allo
hataridé lejartat kovetd naptol kezdddden a teljesitésig, hibas teljesités esetén a hibas
teljesités kijavitasaig /egyediesitendé/ minden késedelemmel érintett naptari nap utan napi
...%, /egyediesitendé/ maximum a meghiusulasi kotbérnek megfeleld 6sszeg;

- ateljesités meghitsulasa esetén ...... %. /egyediesitendd/

A teljesités meghitisulasanak tekinthetd, ha Szallito / Elado / Vallalkozé / Szolgaltato
/egyediesitendd/ késedelmes, vagy hibas /egyediesitendd/ teljesitése esetén a
megrendelésben foglaltak szerinti / teljesitésre nyitva 4ll6 /egyediesitendd/ hatarid6tol
szamitott ..... nap eltelt, vagy Szallité / Eladé / Vallalkoz6 / Szolgéltatd /egyediesitendd/
olyan okbol, amelyért felelds, részben, vagy egészben nem teljesit. Szallitdé / Elado /
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Vallalkozé / Szolgaltatd /egyediesitendé/ ez esetben egyoldalu irasbeli nyilatkozattal
megéllapithatja a teljesités meghitisulasat, a meghitsulasi kotbér a nyilatkozat kozlesének
napjan valik esedékessé.

Megrendel$ fenntartja a jogot a részben torténd teljesités visszautasitasara. Ez esetben a
teljes megrendelt mennyiség / megrendelt szolgaltatas / megrendelés / vallalkozo6i dij
/egyediesitendé/  (nettd) — Osszértékének  alapulvételével —szamitott —meghiusulasi
kotbérérvényesitésére jogosult.

Megrendeld 4ltal a hibés teljesités miatti teljesités el nem fogadasa — a szallitasi hataridé
elteltét kovetden — késedelmes teljesitésnek mindsiil. Ebben az esetben a megrendelésben
meghatarozott késedelmi kotbérfizetési feltételek megfeleléen alkalmazandéak, ideertve a
kotbér alapjat, mértékét és maximumat is.

A hibas teljesités el nem fogadasabol eredd, a Megrendeld késedelmi kotbér iranti igénye
érvényesitése esetén is jogosult jotallasi, szavatossagi igényei érvényesitésére.

A késedelmi kotbér dsszege a meghitsulasi kotbér osszegébe beleszamit.

Barmely nem a megrendelésben foglaltak szerinti teljesités jogi fenntartas nélkiili
elfogadasa Megrendeld részérél nem értelmezhetd joglemondasként azon igényrdl, vagy
igényekr6l, amelyek a Megrendelé6t a megrendelésben foglaltaktol eltérd teljesites
jogkovetkezményeként megilletik.

Kérem, hogy megrendelésemet, annak kézhezvételétdl szamitott 3 munkanapon beliil

sziveskedjen visszaigazolni e-mailben a .............. cimre, mely hataridé elmulasztasa esetén
megrendelésemet — az abban foglalt feltételekkel — elfogadottnak tekintem.

Budapest, 202..... .......... ...

Udvozlettel:

Szente Vajk Balint
Erkel Szinhaz Nonprofit Kft.

Pénziigyi ellenjegyzés:

Demeter Judit

gazdasagi és vagyongazdalkodaisi igazgato

Jogi ellenjegyzés:
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8. szami melléklet: Teljesitésigazolas minta
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