Iktatdszam: 3/2025.

3/2025. szamu szabalyzat

Az Erkel Szinhaz Nonprofit Kft. Kételezettségvallaldsi, Utalvanyozasi és Teljesitésigazolasi
Szabalyzata

Hatalyos: 2025.05.14. napjatol



Jelen szabdlyzat célja, hogy a Tarsasag:
a) mlkodése megfeleljen a hatdlyos szabalyozasnak,
b) a rendelkezésre all6 pénziigyi kereteket ne lépje tul,
c) az esedékesség id6pontjaban a fizet6képesség biztositott legyen,
d) a kiadasok alakulasa kontrolalhaté legyen, elGre jelezve egy esetleges sziikséges beavatkozast.

Az allamhaztartasrél szélé 2011. évi CXCV. torvény, valamint az dllamhaztartasrél szélé torvény
végrehajtasarol szélé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet alapjan az Erkel Szinhdaz Nonprofit Kft. (a
tovabbiakban: Tarsasag) kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi és teljesitésigazoldsi rendjét jelen szabalyzatban
(a tovabbiakban: Szabdlyzat) az alabbiak szerint hatarozza meg:

1.  § Ez az utasitds az aldirdsat kovetd napon |ép hatdlyba.

2.  § Ezen utasitas rendelkezéseit a folyamatban 1évé lgyekben is alkalmazni kell, tovabba ezen utasitas
hatalybalépését megel6z6en a kotelezettségvallalast, a teljesitésigazolast és kifizetést is ezen utasitds szerint
tett kotelezettségvallalasnak és kifizetésnek kell tekinteni.

3. & Jelen utasitas alkalmazdsa soran kiilondsen a Tarsasag Beszerzési és Kdzbeszerzési Szabalyzatanak
rendelkezéseit kell figyelembe venni.

l. Fejezet

A szabdlyzat hatdlya

1. Jelen szabdlyzat hatalya kiterjed a Tarsasag altal természetes vagy jogi személlyel, jogi személyiség
nélkili szervezettel kotendd valamennyi szerz6désre és a Tarsasag képviseletében teendd valamennyi
jognyilatkozatra, amennyiben az a koltségvetési kiadasi elGirdnyzat terhére vagy javara fizetési, illetve mas
teljesitési, szolgaltatdsi kotelezettséggel jar.

2. Akotelezettségvidllaldsokat kezdeményezs, véleményezd, ellenjegyz6 és alaird, tovabba a kapcsolddo
pénziigyi-szamviteli tevékenységeket végzb személyek a kotelezettségek vallalasa, nyilvantartasa soran a jelen
szabdlyzat rendelkezéseinek megfelelen kotelesek eljarni.

Il. Fejezet

Ertelmez6 rendelkezések

Jelen szabalyzat alkalmazasaban:

1.  Koételezettségvdllalds: minden olyan nyilatkozat, amely a masik felet feljogositja aruszéllitasra,
szolgaltatas teljesitésére, munkavégzésre, amelybdl teljesités esetén a Tarsasagnak fizetési, foglalkoztatasi,
szolgaltatasi kotelezettsége keletkezik.

2. Utalvdnyozds: a kiadas teljesitése, a bevétel beszedése vagy elszdmolasanak elrendelése,

3. Teljesitésigazolds: a teljesitési igazolds egy olyan dokumentum, amiben a Tarsasag nyilatkozik arrél,
hogy elismeri a szolgdltatd cég altal elvégzett munkat, illetve az ehhez kapcsoléddan atvett termékeket.

4.  Beszerz4: a beszerzési eljaras lefolytatasara jogosult munkavallald.

5.  Keretigény: rendezvények, el6adasok koltségvetésének teljeskorli megvaldsitdsara irdnyuld igény,
mely az adott rendezvény, el6adas teljes koltségvetési tervét tartalmazza.

6.  Becsiilt érték: a beszerzések és kozbeszerzések becsilt értékén azok megkezdésekor a targyuk
tekintetében az adott piacon altalaban kért vagy kinalt — altalanos forgalmi add nélkil szamitott — teljes



ellenszolgdltatast kell érteni. Opcionadlis részt tartalmazé ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgaltatasba az

opcionalis rész értékét is bele kell érteni.
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7. Kisértékii beszerzés: maximum bruttd kettGszazezer forintot elérd becsult érték(i beszerzés.

8.  Egyszertsitett beszerzés: bruttd kettGszazezer forintot meghaladd, de maximum nettd egymillio

forintot elérd becsiilt érték(i beszerzés.

9.  Nagy értékii beszerzés: nettd egymillié forintot meghaladd, de a kbzbeszerzési értékhatart el nem éré
becsiilt érték( szerz6dés.

10. Kbzbeszerzés: a mindenkori vonatkozd kdzbeszerzési értékhatarok a koltségvetési torvényben és az
Eurdpai Bizottsdg vonatkozd rendeletében keriilnek rogzitésre, tovabba azok a Kozbeszerzési Hatdsag
hivatalos honlapjan, a www.kozbeszerzés.hu oldalon megtaldlhatéak.

11. Kézponti beszerzési rendszerek: az informatikai, a kommunikacids és a szponzoracidval 6sszefiiggd
beszerzésekre a Kormany kézponti beszerzd szervezeteket jelolt ki. Az informatikai beszerzések rogzitése és
kezelése a DKU (Digitalis Kormanyzati Ugynokség Zrt.) alkalmazasban, mig a kommunikacids és
szponzordcidéval 6sszefliggs beszerzéseké az NKOH (Nemzeti Kommunikacids Hivatal) Portalon torténik.

Ill. Fejezet

A kételezettségvdllalds szabadlyai

1. Tilos a beszerzéseket és a kdzbeszerzéseket és igy a kotelezettségvallalasokat olyan mdédon részekre
bontani, amely a mindenkor hatalyos, az Erkel Szinhaz Nonprofit Kft. Beszerzési és Kozbeszerzési
szabdlyzatdban foglaltak, vagy a kozbeszerzési értékhatart elérd, vagy meghaladd becsilt értéki
kdzbeszerzésekre vonatkozo jogszabalyi rendelkezések alkalmazasanak megkeriilésére vezet.

2. Amennyiben egy épitési beruhazds, vagy ugyanazon kozvetlen cél megvaldsitasara iranyuld
szolgaltatas megrendelés, illetve azonos, vagy hasonld felhasznaldsra szant druk beszerzése részekre bontva,
tobb szerz8dés utjan valdsul meg, az adott kotelezettségvallalas becsilt értékének meghatarozdsdhoz az
Osszes rész értékét figyelembe kell venni. Szolgdltatds megrendelése esetében az ugyanazon kdzvetlen célra
irdnyultsag vizsgalatakor az egyes szolgaltatasok m(iszaki és gazdasagi funkcionalis egységét kell alapul venni.

3. A Tarsasag nevében kotelezettséget vallalni kizardlag pénziigyi ellenjegyzést kbvetSen lehet.

4. A Tarsasag nevében torténd kotelezettségvallaldsok sordn:

a) Kis értékd beszerzések esetén a kotelezettségvallalas kezdeményezése irdsban torténik, az 1. sz.
mellékletben szerepl6 adatlap kitoltésével és alairasaval. Kivételt képeznek a keretigények részét
képez6, illetve a jovahagyott Uzleti terv kiadasi soraihoz kapcsolddo kis érték(i beszerzések. Kis
értékld beszerzés esetén nem szikséges ajanlatok bekérése, a kotelezettségvdllalds szébeli
megallapoddssal is torténhet.

b) Egyszer(sitett beszerzések esetén a kotelezettségvallalas kezdeményezése irdsban torténik, a 2. sz.
mellékletben szerepl6 adatlap kitoltésével és alairasaval. Egyszer(sitett beszerzés egy, a Tarsasag
és annak szervezeti egységeitsl, valamint az altala foglalkoztatottaktdl fliggetlen gazdasagi
szerepl6t6l bekért ajanlat, vagy webdaruhaz altal kinalt arlistardl készilt képernyéfoto, vagy kosar
alapjan meghozott dontéssel torténhet. A létrejott dontést irdsba kell foglalni — ,visszaigazolt” —
megrendelés, vagy szerz6dés formdjaban. A papiron vagy elektronikus rendszerben tortént
engedélyezett beszerzés utan a szerz6dést az Gigyvezets, a megrendelést ligyvezetdi felhatalmazas
alapjan az igényl6 szervezet vezetGje, vagy a szervezeti egység igazgatdja irhatja ald a Tarsasag
nevében. Egyszer(sitett beszerzés megvaldsitasdért és dokumentalasaért az igényl6 szervezeti
egység felelbs.

c) A nagy értékl és a kozbeszerzési eljdras hatalya ald tartozd beszerzések esetén a
kotelezettségvallalas kezdeményezése irasban torténik, a 3. sz. mellékletben szereplé adatlap
kitoltésével és alairasaval.



Nagy értékl beszerzés megvaldsitasaért legaldbb hdrom, egymastdl, valamint a Tarsasag és annak
szervezeti egységeitsl, valamint az altala foglalkoztatottaktdl fliggetlen gazdasagi szerepl6tdl
szlikséges irasban ajanlatot bekérni, és a létrejott megrendelést, vagy szerz6dést irasba kell
foglalni, ami kizarélag a Tarsasag ligyvezet6jének alairasaval valik érvényessé.

5. A rendezvényekhez és az el6adasokhoz sziilkséges beszerzések meginditasa el6tt az igényl6 koteles
elkésziteni és benyujtani a rendezvény/elGadas koltségvetési tervét az ligyvezetének. Ebben az esetben a —
a nagy értékl beszerzési eljarasok kivételével — a keretigényt jovahagydsat kovetSen kiilon beszerzési
igény(ek) inditasara nincs szikség. A koltségvetési terv olyan minden — az adott rendezvénnyel vagy
el6adassal kapcsolatban felmeriilé — beszerezni kivant terméket és szolgaltatast tartalmazé terv, amely az
engedélyezett keretOsszeg felhaszndlasanak kdvethetGségét szolgdlja, ezzel elGsegitve a rendezvények és
el6adasok készitésével osszefliggésben felmeril6 beszerzések hatékonyabb intézését.

6. A kotelezettségvéllaldasok dokumentumait a szakmai szervezeti egység késziti el6 (szakmai
javaslattétel). A szakmai szervezeti egység felelGs az igényelt beszerzési keret szabalyos és jogszerd
felhaszndlasaért, a szakmai megalapozottsagért, a szlikséges okiratok és dokumentacidk palyazétdl, szerz6d6
féltdl torténd bekéréséért, a sziikséges belsé egyeztetések lefolytatasaért.

7. Aszakmai szervezeti egység a kotelezettségvallalast megel6z6en koteles meggy6z6dni, hogy a partner
atlathaté szervezetnek mingsiil.

8. A hidnytalanul kitoltott és aldirt Kotelezettségvallalasi dokumentumot (1., 2., 3. sz. melléklet) a
Gazdasagi és Vagyongazdalkodasi igazgatd hagyja jovd, amennyiben a szlkséges pénzigyi fedezet
rendelkezésre all.

9. Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a vonatkozd szabalyozasban foglaltaknak, vagy
nem all rendelkezésre a teljesitéshez szilkséges 0sszeg, az ellenjegyzésre jogosultnak errdl tdjékoztatnia kell
a kotelezettségvallalasra jogosult vezet6t.

IV. Fejezet

A teljesitésigazolds

1.  Kifizetést csak a teljesités vagy a kifizetés jogossaganak — szakmai-pénziigyi szempontu — igazoldsa
alapjan lehet érvényesiteni.

2.  Ateljesitésigazolasra jogosult személyt az 1., 2. vagy 3. sz. mellékletben sziikséges kijelolni.

3. A teljesités igazoldsa soran ellendrizheté okmanyok alapjan meg kell gy6z6dni arrdl, hogy a feladat
elvégzése elbirdsszerlen, a kotelezettségvallalasban foglaltak szerint megtértént-e, illet6leg az ellenérték
kifizetése és annak 6sszegszer(isége megalapozott-e.

4.  Aszerz6dé fél altal kiallitott szamlat a teljesités igazoldsdra jogosult személy formailag és szamszer(ileg
is ellenGrzi.

5.  Ha valamely okbdl a kifizetés nem engedélyezhet6, akkor a teljesités igazolasara jogosult személy
gondoskodik a szamla kiallitdjanak tajékoztatasardl, és sziikség esetén intézkedik a hidnypodtlas irdnt.

6. A teljesitésigazolasra jogosult személy a formailag is ellenérzott és megfelelGen kidllitott szamlat a
teljesitésigazoldssal egyltt tovabbitja a Gazdasagi és Vagyongazdalkodasi Igazgatdsag részére.

V. Fejezet

Utalvdnyozds

1.  Ateljesitésigazolast kbvetSen a kifizetend6 szamlat a Gazdasagi és Vagyongazdalkodasi Igazgatdsag is
ellenérzi.

2.  Utalvanyozasra csak a szakmai teljesités igazolasa utan keriilhet sor.

3. Az utalvanyozo koételes ellendrizni, hogy a szakmai teljesitésigazolas megtortént-e.



VI. Fejezet
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A szerzédés modositdsa, teljesités nélkiil torténé megsziinése

1.  Aszerz6dés mddositasanak folyamatara a kotelezettségvallalasi folyamatra vonatkozo szabalyokat kell

alkalmazni.
2. Amennyiben a szerz6dés nem teljesitéssel szlinik meg, a szerz6désben rogzitett feltételek szerint kell

eljarnia.

Budapest, 2025. 05. 17.

Szente Vajk Balint

lgyvezetd

Mellékletek:

1. sz. melléklet: Kbtelezettségvallalasi adatlap kis értékd beszerzések esetén
2. sz. melléklet: Kbtelezettségvallalasi adatlap egyszerUsitett beszerzések esetén
3. sz. melléklet: Kotelezettségvallalasi adatlap nagy értékd beszerzések esetén



1. sz. melléklet a 3/2025. sz. utasitdshoz

Kotelezettségvallalasi adatlap
kis érték( beszerzés esetén (brutté 200 000 Ft alatt)

Beszerz0 szervezeti egysége:

Beszerz6 neve, beosztasa:

Beszerzés megnevezése, targya:

mennyisége:

azigénylélap mellékleteként csatolt dokumentumban részletezve: igen/nem (aldhtizandd)

Netto érték (Ft) AFA (Ft) Brutto érték (Ft)

Becsiilt érték:

Koltségsor:

Teljesitésigazolasra jogosult neve, munkakore:

Gazdasagi szerepld neve, akit6l a beszerzés
targyat beszerezni kivanja:

Beszerzés indoklasa:

Kérem a fenti beszerzés engedélyezését, tekintettel arra, hogy az Erkel Szinhaz Nonprofit Kft. Raktarkészleteibéljelen beszerzés nem teljesithetd.

Kel, Budapest, 2025.........ccccevueeiierineeiiinenennnns

szakmai felelés neve Igényld neve

Kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése (Gazdasagi és Vagyongazdalkodasiigazgatd)

Ellenjegyz6 neve, beosztasa:

Ellenjegyz6 neve, beosztasa:

Ellenjegyzés datuma: Ellenegyz6 alairdsa:

Ellenjegyzés eredménye: [ Forrasrendelkezésre all [ Ellenjegyzés megtagadva

Ellenjegyzés megtagadasanakindoka:




2. sz. melléklet a 3/2025. sz. utasitdshoz

Kotelezettségvallaldsi adatlap
brutté 200 000 Ft és nett61 milli6 Ft kozott beszerzések

Beszerz6 szervezeti egysége:

Beszerz0 neve, beosztasa:

Beszerzés megnevezése, targya:

mennyisége:

azigénylélap mellékleteként csatolt dokumentumban részletezve: igen/nem (aldhuzandd)

Nettd érték (Ft) AFA (FY) Bruttd érték (Ft)

Becsult érték:

Koltségsor:

Teljesitésigazolasra jogosult neve, munkakére:

Gazdasagi szerepld neve és addszama,
akitél a beszerzés targyat beszerezni kivanja:

Beszerzés indokldsa:

Kérem a fenti beszerzés engedélyezését, tekintettel arra, hogy az Erkel Szinhdaz Nonprofit Kft. Raktarkészleteibéljelen beszerzés nem teljesithetd.

Kel, Budapest, 2025............ccoevvveiiiinieinnnnnnn,

szakmai felel6s neve 1gényl6 neve

Kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése (Gazdasagi és Vagyongazdalkodasi igazgato)

Ellenjegyz6 neve, beosztasa:

Ellenjegyz6 neve, beosztasa:

Ellenjegyzés datuma: Ellenegyzé alairdsa:

Ellenjegyzés eredménye: O Forrds rendelkezésre all [ Ellenjegyzés megtagadva

Ellenjegyzés megtagaddséanak indoka:

A fentiekben megjelolt beszerzési eljaras lefolytatasat 0O jévahagyom O nemhagyom jéva

Kelt, Budapest, 2025.

Szente Vajk Balint
Ugyvezetd




3. sz. melléklet a 3/2025. sz. utasitdshoz

Kotelezettségvallaldsi adatlap
nett6 1 M Ftfeletti és kdzbeszerzési értékhatar alatti beszerzések

Beszerz6 szervezeti egysége:

Beszerz0 neve, beosztasa:

Beszerzés megnevezése, targya:

mennyisége:

azigénylélap mellékleteként csatolt dokumentumban részletezve: igen/nem (aldhuzandd)

Nettd érték (Ft) AFA (FY) Bruttd érték (Ft)

Becsult érték:

Koltségsor:

Teljesitésigazolasra jogosult neve, munkakére:

Gazdasagi szerepld neve és addszama, akitdl a beszerzés targyat beszerezni kiv.

Beszerzés indokldsa:

Kérem a fenti beszerzés engedélyezését, tekintettel arra, hogy az Erkel Szinhdaz Nonprofit Kft. Raktarkészleteibéljelen beszerzés nem teljesithetd.

Kel, Budapest, 2025............ccoevvveiiiinieinnnnnnn,

szakmai felel6s neve 1gényl6 neve

Kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése (Gazdasagi és Vagyongazdalkodasi igazgato)

Ellenjegyz6 neve, beosztasa:

Ellenjegyz6 neve, beosztasa:

Ellenjegyzés datuma: Ellenegyzé alairdsa:

Ellenjegyzés eredménye: O Forrds rendelkezésre all [ Ellenjegyzés megtagadva

Ellenjegyzés megtagaddséanak indoka:

A fentiekben megjelolt beszerzési eljaras lefolytatasat 0O jévahagyom O nemhagyom jéva

Kelt, Budapest, 2025.

Szente Vajk Balint
Ugyvezetd




